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y dinh ma so, tiéu chuan va xép lwong d6i véi chire danh

nghé nghiép vién chire trg' gitip vién phap ly

Can cir Ludt Tro givip phdp 1y ngay 20 théng 6 niim 2017;

Can cir Ludt Vién chirc ngay 15 thang 11 nim 2010; Ludt sira doi, b sung
mot s6 diéu ciia Ludt Can b, cong chirc va Ludt Vién chikc ngay 25 thang 11 nim
2019;

Can cir Nghi dinh sé 115/2020/NP-CP ngay 25 thang 9 ndam 2020 cua
Chinh phii quy dinh vé tuyén dung, sit dung va quan 1y vién chirc;

'Can cir Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2004 cua
Chinh phii vé ché do tzen luong déi véi cdn bé, cong chire, vién chirc va luc lwong
vil trang; Nghi dinh sé 17/2013/ND-CP ngay 19 thang 02 nam 2013 cua Chinh
phii sika d6i, b6 sung mot s6 diéu cia Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP ngay 14
thang 12 nam 2004 cia Chinh phii vé ché dé tién luong doi véi cdn b, cong chire,
vién chirc va luc liwong vii trang;

. Céncir Nghi dinh 56 96/2017/ND-CP ngay 16 thang 8 nam 2017 ciia Chinh
phii quy dinh chitc ning, nhiém vu, quyén han va co cu t6 chire ciia B Tu phdp;,

Trén co s6 v kién thong nhdt ciia Bé Noi vy,

Theo dé nghi ciia Cuc truong Cuc Tro gip phdp Iy,

B¢ truong Bo Tu phdp ban hanh Thong tw quy dinh md so, tiéu chudn va
xép lwong d6i véi chire danh nghé nghiép vién chirc tro givip vién phap Iy.

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh va dbi twong ap dung

1. Théng tu nay quy dinh m3 s, tiéu chudn va xép luong dbi véi chirc danh
nghé nghiép vién chire tro gitp vién phép ly.
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2. Thong tu nay ap dung ddi véi vién chire trg gilp vién phap ly lam viéc tai
cac Trung tAm trg gitip phap Iy nha nudc va cac co quan, t chiic, ca nhén ¢6 lién quan.
Diéu 2. Ma s6 va phan hang chirc danh nghé nghiép vién chirc tro giip
vién phap ly
1. Tro gitip vién phap 1y hang I - M4 sé: V02.01.00
2. Tro gitip vién phap ly hang II - M4 sé: V02.01.01
3. Tro gitp vién phap 1y hang III - M4 s6: V02.01.02

Chuong I1
TIEU CHUAN CHU'C DANH NGHE NGHIEP

Piéu 3. Tiéu chuén dao dirc nghé nghiép ciia vién chirc tro gitp vién
phap ly

1. Thuc hién theo cac chuan muc dao dirc nghé nghiép cta vién chirc Nganh
Tu phap.

2. Thuec hién theo cac quy dinh, quy tic nghé nghiép tro gitp phap ly.

Piéu 4. Tiéu chuén vé trinh dd dao tao, bdi dudng

1. C6 bang ctr nhén luét tré 1én;

2. C6 gidy chimg nhan t6t nghiép dao tao nghé luat su hodc thudc trudng hop
dugc mién dao tao nghé luat su;

3. C6 gidy chimg nhan kiém tra két qua tap su tro gitp phép 1y hoic gidy
chimg nhan kiém tra két qua tap sy hanh nghé luét su, trir trudng hop tro gitp
vién phép 1y di dugce bd nhiém theo Luat Tro giup phép ly nam 2006 hodc duogc
mién tap su trg gitip phap Iy theo quy dinh cta phép luat.

Diéu 5. Trg giiip vién phap Iy hang I — M4 sé: V02.01.00

1. Nhiém vu

a) Thyr hién trg gitip phéap 1y theo quy dinh ctia phap luét vé trg gitip phap ly;

b) Tham dinh chét lugng vu vigc trg gitip phap ly cia trg giup vién phap ly
hang I, trg' gitip vién phép ly hang II, trg giap vién phép ly hang III va ngudi thuc
hién trg giup phép ly khac theo phan cong ctia Lanh dao Trung tam tro giap phép
ly nha nuéc;

¢) banh gié hi¢u qua vu viéc trg gitip phép ly tham gia t tung dé xac dinh
vu viée trg gitip phép ly tham gia t6 tung thanh cong cua trg gitp vién phap ly
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hang I, tro gitip vién phap ly hang II, trg gitip vién phép 1y hang III va ngudi thuc
hién trg gitip phap ly khac theo phén cdng;

d) Tham muu cho Trung tdm trg gitp phap ly nha nuéc kién nghi véi co
quan nha nudc c6 tham quyén vé cac van dé lién quan dén viéc giai quyét vu viéc
trg' giiip phép ly;

d) Chu tri nghién ctru, xay dung hodc t6 chirc thuc hién van ban, chuong
trinh, ké hoach tro giap phap ly;

e) T6 chirc bién tap hogc bién soan chuong trinh, tai liéu bdi dudng nghiép
vu tro gitp phép ly;

g) T chie ra soat, nghién ctru, dé xuét, kién nghi nham hoan thién van ban
phap luat c6 lién quan dén hoat dong tro giup phap ly;

h) Nghién ciru dé xuit sang kién ddi méi, nang cao hi€u qua cong tac trg
gitip phép ly;

i) T6 chirc hogc tham gia boi dudng, huéng dan nghi¢p vu va k¥ nang trg
gitip phép ly cho nguoi thuce hién trg gitp phap ly;

k) Thuc hién cac nhiém vu khéac theo phan cong.

2. Tidu chuén v& ning luc chuyén mén, nghiép vu

a) Nam viing va co nang lyc van dung c4c chi truong, dudng 161, chinh sach
cua Déang, phap luat ctia Nha nudce trong cong tac trg gitip phap 1y;

b) C6 kién thirc, hiéu biét vé hé thng phap luat va chuyén sau vé nhidu linh
vuc phép ludt dugc phan cong;

é) Thuec hién thanh thao cdc nghiép vu trg gitp phép ly; cht tri trién khai c6
hiéu qua céc hoat dong tro gitp phép ly;

d) Pugc Cuc Tro giup phap ly x4c nhan da thuc hién it nhat 02 vu viéc tham
gia to tung thanh cong tai Toa 4n nhan dan clp cao, Toa 4n quan su Trung vong
trd 1én;

d) C6 nang luc huéng dan chuyén mén, nghiép vu, k¥ nang trg giup phap ly
cho trg giup vién phap 1y hang II, trg giup vién phap ly hang IIT va ngudi thuc
hién trg gitip phap ly khac; da chu tri thim dinh chit lugng vu viée tro giup phap
ly hodc danh gia hiéu qua it nhit 20 vu viéc tham gia t tung cua tro gilp vién
phap ly hang II tr 1én hodc it nhét 20 vu viéc tham gia t6 tung do co quan t6 tung
cap tinh tré 1én giai quyét.
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e) C6 k¥ ndng stir dung cong nghé thong tin co ban, sir dung dugc ngoai ngir
hoac sir dung duoc tiéng dan tdc thi€u so doi véi vién chirc cong tac & ving déan
toc thieu so theo yéu cau vi tri viéc lam;

g) Vién chtrc du thi hoac xét thang hang 1én chirc danh trg gitp vién phap ly
hang I phai c6 thoi gian giir chttc danh trg gitp vién phép ly hang II hodc tuong
duong tir di 06 nam cong don (72 thang) trd 1én, trong d6 thoi gian giit chirc danh
trg gitip vién phap ly hang II t6i thiéu da 01 nim cong don (12 thang), tinh dén
ngay hét thoi han ndp hd so diang ky dur thi hogic xét thiang hang.

Pidu 6. Tro giap vién phap Iy hang IT - M3 s6: V02.01.01

1. Nhiém vu

a) Thuc hién tro gitip phap Iy theo quy dinh ctia phap luat vé tro gitip phap Iy;

b) Thim dinh chit luong vu viéc tro gitip phép ly ctia trg gitp vién phép ly
hang I1, trg gitp vién phap ly hang III, nguoi thuc hién trg gitip phap ly khac theo
phan céng cta Lanh dao Trung tdm trg giup phép ly nha nudc;

¢) banh gia hi¢u qua vu viéc trg gitip phap ly tham gia t6 tung dé xéac dinh
vy viée trg gitip phép ly tham gia t6 tung thanh céng cua trg gitp vién phép ly
hang I1, trg gitip vién phap ly hang III, nguoi thuc hién trg gitp phap ly khéc theo
phan cong;

d) Nghién ciru, xay dung hodc t6 chtc thuc hién vin ban, chuong trinh, ké
hoach trg gitip phép ly; tham gia xdy dung céc vin ban, chuong trinh, ké hoach
trg gitp phéap ly dugc phan cong;

d) T6 chirc bién tap hodc tham gia bién soan chuong trinh, tai liéu bdi dudng
nghiép vu tro gitip phép ly;

e) T chirc hodc tham gia bdi dudng, huéng dan nghiép vu va ky ning tro
gitp phép ly cho trg giip vién phap ly hang IIT va ngudi thuc hién trg gitp phap
ly khéc;

g) Thuc hién cdc nhiém vu khac dugce phén cong.

2. Tiéu chuén vé ning luc chuyén mon, nghiép vu

a) Nam virng va cé nang luc vén dung cac chu truong, dudng 161, chinh sach
cua Dang, phép luat ciia Nha nudc trong cong tac tro gitip phap ly;

b) C6 kién thirc, hidu biét v& hé théng phap ludt va chuyén siu vé Iinh vuc
phép luat duge phan cong;
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¢) Thue hién thanh thao cac nghiép vu tro gitp phép 1y; trién khai c6 higu
qua cac hoat dong trg gitp phap ly;

d) Pugc Cuc Tro gitp phap 1y xac nhan da thyc hién it nhat 01 vu viéc tham
gia t6 tung thanh cong;

d) C6 nang luc hudng dan chuyén mén, nghiép vu, k§ ning tro gitip phép ly
cho tro giup vién phap ly hang III va nguoi thuc hién trg giup phép ly khéc;

e) Co k¥ nang str dung cong nghé thong tin co ban, st dung dugc ngoai nglr
hoic str dung duogc tiéng dan tdc thidu sb dbi véi vién chire cong tac & ving dén
toc thiéu sb theo yéu cau vi tri viéc lam;

g) Vién chirc du thi hodc xét thang hang 1én chirc danh trg gitip vién phap ly
hang II phai c6 thoi gian giir chirc danh trg gitip vién phép Iy hang III hodc tuong
duong tir di 09 nam cong don (108 thang) tré 1én, trong d6 thoi gian gift chirc
danh tro gitp vién phap ly hang III t6i thiéu da 01 ndm cong don (12 thang), tinh
dén ngay hét thoi han ndp hd so ding ky du thi hodc xét thang hang.

Piéu 7. Tro gitp vién phap 1y hang ITI - Mi s6: V02.01.02

1. Nhiém vu

a) Thuc hién tro gitip phap 1y theo quy dinh ctia phép luét vé tro gitip phap 1y;

b) Tham dinh chat lugng vu viéc trg gitp phap 1y cla tro gitip vién phép 1y
hang III va nguoi thuc hién trg gitip phép ly khac theo phan cong cua Lanh dao
Trung tdm trg gitip phap ly nha nudc;

¢) Panh gia hiéu qua vu viéc tro gitp phap ly tham gia té tung dé xac dinh
vu viéc trg gitip phép 1y tham gia t6 tung thanh cOng cua trg gidp vién phap ly
hang III va nguoi thuc hién trg giup phap ly khac theo phan cong;

d) Tham gia nghién ciru, xdy dung vin ban, chuong trinh, ké hoach trg gitip
phép ly & dia phuong; tham gia bién tdp hodc bién soan chuong trinh, tai liéu hoac
tham gia tap huan, bdi dudng nghiép vu tro gitip phép ly theo phén cong;

d) Thuc hi¢én cac nhi€m vu khac dugc phéan cong.

2. Tiéu chun vé ning luc chuyén mon, nghiép vu

a) C6 nang luc van dung cic chi truong, dudng 181, chinh sach cta Dang,
phap luét ciia Nha nudce trong cong tac trg gitp phap ly;

b) C6 kién thirc, hiéu biét vé linh v phép ludt tro gitip phép Iy duoc phan cdng;

¢) C6 nang luc hudéng dan 4p dung phép luét trg gitp phap ly cho luét su ky
hop dong thyc hién trg gitp phép 1y, cdng téc vién trg gitp phap ly;
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d) C6 k¥ nang str dung cong nghé thong tin co ban, sir dung dugc ngoai ngit
hodc str dung duoc tiéng dan tdc thiéu so doi véi vién chirc cong tac & vung dén
toc thiéu so theo yéu cau vi tri viéc lam.

Chuong IIT
HUONG DAN BO NHIEM VA XEP LUONG
THEO CHUC DANH NGHE NGHIEP

Diéu 8. Nguyén tiic bo nhiém va xép lwong theo chire danh nghé nghiép
d6i véi vién chire tro' givip vién phap ly

1. Viéc bd nhiém vao chirc danh nghé nghiép dbi véi vién chirc tro gitip vién
phép Iy phai bao dam dép img dting tiéu chuén chirc danh nghé nghiép duge bd nhiém.

2. Khi bd nhiém tir ngach vién chiic hién gitr vao chtte danh nghé nghiép
vién chirc tro gitup vién phap ly khong duoc két hop nang bic luong hodc thang
hang chtrc danh nghé nghiép vién chirc.

Picu 9. Cach xép lwong

1. Chirc danh nghé nghiép vién chtic trg gitip vién phap 1y duge ap dung
Béng luong chuyén mén, nghiép vu dbi véi can b, vién chirc trong cac don vi sur
nghiép ctia Nha nudc (Bang 3) ban hanh kém theo Nghi dinh s& 204/2004/ND-
CP ngay 14 thang 12 niam 2004 ctia Chinh pht vé ché do tién lwong ddi voi cén
b, cdng chirc, vién chirc va luc lugng vii trang va Nghi dinh sb 17/2013/ND-CP
ngdy 19 thang 02 nam 2013 cia Chinh phi sira d6i, bd sung mét sé didu ctia Nghi
dinh s6 204/2004/ND-CP, cu thé nhu sau:

a) Chirc danh nghé nghiép trg gitip vién phap ly hang I duoc 4p dung hé sb
luong vién chirc loai A3, nhém A3.1 (hé s6 lwong tir 6.20 dén hé sb luong 8.00);

b) Chirc danh nghé nghiép trg gitup vién phép 1y hang IT duoc 4p dung hé sb
lwong vién chire loai A2, nhém A2.1 (hé sb lwong tir 4.40 dén hé sé luong 6.78);

¢) Chtrc danh nghé nghiép tro gitip vién phép ly hang III dugc ap dung hé s6
luong vién chirc loai A1 (hé sb luong tir 2.34 dén hé sé luong 4.98).

2. Viéc xép luong vao chirc danh nghé nghiép vién chirc theo quy dinh tai
khoan 1 Piéu nay déi v6i vién chtc da duoc xép luong vao cac ngach theo quy
dinh tai Thong tu s6 06/2010/TT-BNV ngay 26 thang 7 nam 2010 cta B6 truéng
B6 Noi vu quy dinh chitc danh, ma sb c4c ngach vién chtic tro gitip vién phap ly,
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Nghi dinh s 204/2004/ND-CP va Nghi dinh sb 17/2013/ND-CP dugc thuc hién
nhu sau:

Truong hop vién chirc da diéu kién bd nhiém vao chirc danh nghé nghiép c6
hé sb bac luong bang ngach cii thi thuc hién xép ngang béc luong va % (phin
tram) phu cép tham nién vuot khung (néu c6) dang hudng & ngach cii (ké ca tinh
thdi gian xét nang bac lwong 1an sau hodc xét hudng phu cp tham nién vuot
khung néu c¢6 & ngach cii) vao chirc danh nghé nghiép méi dugc bd nhiém.

3. Vién chirc sau khi thay ddi chirc danh nghé nghiép, di duoc cip c6 thdm
quyén bd nhiém vao chirc danh nghé nghiép theo quy dinh tai Théng tu nay duoc
xép lwong theo huéng dan tai khoan 1 Muc I1 Théng tu s6 02/2007/TT-BNV ngay
25 thang 5 nam-2007 ciia B trudng Bé Noi vu huéng dan xép lwong khi nang
ngach, chﬁyén ngach, chuyén loai cong chire, vién chuec.

Bk

Chwong IV
PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 10. T6 chirc thue hién
Thong tu nay 13 can ¢ & thuc hién viée tuyén dung, st dung va quan ly
vién chuc trg gitp vién phap ly.
Piéu 11. Piéu khoan chuyén tiép

1. Céc truong hop da dugc bd nhiém vao chitc danh nghé nghiép vién chirc
trg gitip vién phap ly hang II va hang III trudc ngay Thong tu nay c¢6 hiéu luc thi
hanh thi tiép tuc gifr chtrc danh nghé nghiép da duoc bd nhiém.

2. Céc truong hop da duge cdp c6 thAm quyén phé duyét du didu kién dé
x€t hodc thi thdng hang trudc ngay Théng tu nay c6 hiéu luc thi 4p dung tiéu
chuin chirc danh nghé nghiép vién chirc trg gitup vién phap ly quy dinh tai Thong
tu lién tich s6 08/2016/TTLT-BTP-BNV ngay 23 thang 6 nam 2016 cua B4 trudng
B Tu phap va Bo truéng Bo Noi vu quy dinh m4 sd, tiéu chudn chirc danh nghé
nghiép vién churc trg gitp vién phép ly.

Diéu 12. Hi¢u lwc va trach nhiém thi hanh

1. Théng tu nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 20 thang 10 nam 2022 va
thay thé Thong tur lién tich s6 08/2016/TTLT-BTP-BNV ngay 23 thing 6 nim
2016 cua Bo truong Bo Tu phap va Bo truéng Bé Noi vu quy dinh ma sb, tiéu
chudn chirc danh nghé nghiép vién chirc trg giup vién phap ly.
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2. Cuc truéng Cuc Trg gitp phap ly, Thu truéng cac don vi thude B9,
Gidm déc S¢ Tu phap, Gidm dbéc S& Noi vu céc tinh, thanh phd truc thude
Trung wong; Giam dbc Trung tAm trg gitip phap 1y nha nudc va cac ca nhan, t6
chtic ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh va td chic thuc hién Thong tu nay.

3. Trudng hop cac van ban dan chiéu tai Thong tu nay dugc sira d6i, bd
sung hodc thay thé thi thuc hién theo céc van ban mai.

Trong qua trinh thuc hién néu c6 vuéng mac, dé nghi phan anh vé Bo Tu
phap dé xem xét, giai quyét./ o

Noi nhan:

- Thu tuéng, cac Phé Tha tuéng Chinh phu;

- C4c B0, co quan ngang B9, co quan thude Chinh phu;
- HDND, UBND céc tinh, thanh phd truc thuge TW;

- Vin phong Chu tich nudc;

- Van phong Qubc hoi;

- Hoi ddng Dan toc va cac Uy ban ciia Qudc hoi;

- Uy ban TW Mit tran Té quc Viét Nam; :
-Bo Tu phap B trudng, cac Thu trudng, cac don vi thude Bo; Mai Lu’o’ng Khoi
- Co quan Trung uong clia cac hdi, doan thé;

- Vu Phép luat, Van phong Chinh phi;

- Cuc Kiém tra vin ban quy pham phap luét, Bo Tu phap;

- S¢ Tu phép céc tinh, thanh phé truc thude TW,

- S& N6i vu céc tinh, thanh phé truc thude TW;

- Trung tam TGPL nha nuéc cac tinh, thanh phé truc thuge TW;

- Cong b4o, Céng thong tin dién tir: Chinh phu, Bo Tu phap;

- Luu: VT, Cuc TGPL.
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