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QUYET PINH

Quy dinh chitc ning, nhiém vu, quyén han
ctia cac phong thugce Trung tam Trg gitp phap Iy nha nuée

GIAM POC SO TU PHAP

Can ct Luét Tro gitp phap 1y ngay 29/6/2006 va cac vin ban hudng dan
thi hanh;

Can ctr Théng tu lién tich s6 23/2014/TTLT-BTP-BNV ngay 22/12/2014
cua BO Tu phap va B§ Noi vu Hudng dan chuc nang, nhiém vu, quyén han va
co ciu to chirc ciia S& Tu phép thudc Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc
thudc Trung vong, Phong Tu phéap thudc Uy ban nhén dan quan, huyén, thi xa,
thanh phé thude tinh;

Cin ¢ Thong tu lién tich s6 08/2008/TTLT-BTP-BNV ngay 07/11/2008
cta Bo Tu phap, Bd Noi vu Hudng dan vé td chire va bién ché cua Trung tam
Tro gitp phap ly nha nudc;

Can ctr Quyét dinh s§ 222/2015/QD-UBND ngay 28/7/2015 ctia Uy ban
nhan dén tinh Tuyén Quang vé viéc quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han
va co cau to chirc ctia S& Tu phép;

Cin cir Quyét dinh sd 1638/QD-UBND ngay 01/10/2008 ctia Uy ban
nhén déan tinh Tuyén Quang ban hanh Quy ché vé t6 chirc va hoat dong cua
Trung tam Tro giup phap ly nha nudc;

Xét dé nghi ciia Giam déc Trung tdm Tro gitp phap Iy nha nude va
Chanh Véan phong S& Tu phap,

QUYET DPINH:

Diéu 1. Quy dinh chirc nang, nhiém vu va quyén han cia Phong Hanh
chinh - Tong hgp, Phong Nghiép vu 1, Phong Nghiép vu 2, Trung tdm Trg gitp
phép ly nha nudc (sau ddy goi 1a Trung tdm), nhu sau:

1. Chirc nang
1.1. Phong Hanh chinh - Tong hop

Tham muu, gitp Giam dbe Trung tam quan ly, t6 chire thuc hién cac hoat
dong theo chirc nang, nhiém vu, quyén han cua Trung tdm; xay dung va theo
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doi, kiém tra, don dbe viéc thuc hién chuong trinh, ké hoach cdng tac; thuc hién
cong tac téng hop, bao cao, théng ké; cong tac td chirc, thi dua khen thuong;
cong tac tai chinh é toan, van thu, luu trit, hanh chinh, quan tri, lai xe, tap vu...
phuc vu hoat dong cua Trung tam.

1.2. Phong thiép vul

Thuc hién va tham muu t chirc thuc hién viéc cung cap dich vu phap ly
mién phi cho ngué%i dugce trg giup phéap ly bang cac hinh thire tu van phap luat,
tham gia tb tung, dai dién ngoal t6 tung va cac hinh thirc khac theo quy dinh cua
phap luét, gom céc|linh vuc:

a) Phap luét Hinh su, t6 tung Hinh sur va Thi hanh an hinh su.
b) Phap luat Hanh chinh; Khiéu nai; Té cdo va té tung Hanh chinh.

¢) Cac linh viuc phép luat khac lién quan dén chuong trinh muc tiéu quc
gia giam ngheéo hodc lién quan truc tiép dén quyén, nghia vu co ban cta cong dan.

1. 3. Phong Nghiép vu 2

Thuyc hién V% tham muu to chire thuc hién viéc cung cap dich vy phap 1y
mién phi cho ngudi dugce trg gitp phap Iy bang cac hinh thirc tu van phép luat,
tham gia to tung, 611 dién ngoai t6 tung va céc hinh thirc khac theo quy dinh ctia

phap luat, gdbm cac linh vue:

a) Phap luat vé déan sy, t6 tung dén sy va Thi hanh 4n dan su.
b) Phép luat vé hon nhén gia dinh va phap luat vé tré em.

c) Phép luat vé dét dai, nha ¢, méi trudng va bao vé nguoi tiéu dung.

d) Phép luat lao dong, viéc lam va bao hiém.

d) Phap luat |W“ uu dai ngudi c6 cong v6i cach mang va phép ludt vé
chinh séch xa hoi. \

2. Nhiém vu, quyén han

2.1. Phong Hrnh chinh - Téng hop

a) Quan ly vi%n chire, nhan vién va tai sin ctia phong duoc giao. To chirc
thuc hién céac chucm% trinh, ké hoach thudc linh vuc dugc giao.

b) Tham muu gitip Gidm db¢ Trung tdm thuc hién cac nhiém vy, quyén
han sau:

Ban hanh cac [Chuong trinh, ké hoach cong tac; Dé an vé té chiic, bién
ché, vi tri viée lam; Quy ché t6 chie hoat ddng, Quy ché Chi tiéu noi bo, Quy
ché quan ly tai san, tai chinh cua Trung tdm va to chirc thuc hién.
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Thuyc hién cong téc tdng hop, bdo cdo, thdng ké dinh ky va dot xuat.

Thurc hién cong tac thi dua, khen thuéng. Theo ddi, tong hop ding ky thi
dua, dé nghi khen thudng cla céc tdp thé, ca nhan thudc Trung tim; dé nghi
khen thudng céc tap thé, ca nhan ¢6 thanh tich trong cong téc trg gitip phap Iy.

Thuc hién cong tac t6 chire, dao tao, boi dudng, ché db tién luong va cac
chinh sach khéac cho cong chuc, vién chire, nguoi lao dong va céc nhiém vy,
quyén han khéc vé cong tac t6 chirc theo quy dinh cta phap ludt va theo phan
cap cua Uy ban nhan dan tinh, cia S& Tu phap.

Thue hién viée giai quyét khiéu nai, t6 cdo va dé nghi xtr 1y ky luét theo
quy dinh cua phap luat.

Thue hién cong téc tai chinh, ké toan, quan ly kinh phi, tai san cong, cip
phat van phong pham, thuc hién nhiém vu thu quy, tap vu co quan.

Thuc hién Quy ché dén chu, thuc hanh tiét kiém chéng lang phi, phong
chong tham nhiing trong co quan.

Quan Iy con dau, thuc hién cong téc hanh chinh, van thu, luu tri¥, thong
tin lién lac va bao mat thong tin, tai liéu theo quy dinh cua phap luat.

Quan ly xe 0 td, diéu xe theo yéu cau nhiém vu, phuc vy cdc hoat dong
cong tac theo quy dinh.

¢) Thuc hién nhiém vu, quyén han khac theo quy dinh cua phap luat va
céc nhiém vu khéc do Giam ddc Trung tim giao.

2.2. Phong Nghiép vu 1

a) Quan ly vién chirc, nhan vién va tai san ctia phong duoc giao. T6 chirc
thue hién cac chuong trinh, ké hoach thudc linh vuc duoce giao.

b) Tiép cong dén, thu ly va thuc hién trg giup phap 1y theo quy dinh cua
phap luat.

¢) Tham muu gitip Giam doc Trung tdm thuc hién cic nhiém vy, quyén
han sau:

Phan céng thuc hién vu viéc trg gitp phép ly; theo doi, kiém tra hoat
dong cua tro giGp vién phap 1y, cong tac vién va huéng dan nghiép vu thudc
linh vuc duoc giao.

Tham dinh hd so, kiém tra, danh gia chat lugng vu viée va luu trlr hd so
vu viéc trg gitup phéap ly theo quy dinh cua phap luét.

Giai quyét cac vén dé c6 lién quan dén khiéu nai, té cdo hodc bdi thuong
thi¢t hai trong khi thuc hién trg gitp phap ly theo quy dinh cta phap luat.
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Té chite th\kc hién cdc van ban, chuong trinh, ké hoach nghi¢p vu trg

gitip phap ly da dugc phé duyét. Dy thao cac vin ban vé nghiép vu thude chirc
nang, nhiém vy, q yén han cla Trung tdm theo linh vuc dugc giao.

Xay dung va to chirc thuc hién du toan kinh phi nghiép vu; so két, tong
két cac chuong trinh, ké hoach nghiép vu; tap huén, boi dudng nghiép vu; thuc
hién cac hoat dong truyén thong vé trg gitp phép ly thudc linh vuc duoc giao.

Gitp viée cho co quan thudng truc Hoi dong phdi hop lién nganh veé trg
gitp phép ly trong hoat dong té tung tinh. Theo ddi va bao cdo, thong ké viéc
thuc hién tro gitp phap ly trong hoat dong t6 tung va trong khiéu nai quyét dinh
hanh chinh, hanh vi hanh chinh.

Quan ly cong tic vién trg gitip phap ly. Dé nghi cong nhan va cp thé
cong tac vién, cap lai the, thu hoi the cOng tac vién, ky hop dong véi cdng téc
vién trg giup phap ly.

Thuc hién bdo céo, théng ké vé nghiép vu thudc linh vuc duge giao.

d) Thuc hién\ nhiém vu, quyén han khac theo quy dinh ctua phap luat va
cac nhiém vu khac do Giam déc Trung tdm giao.

2.3. Phong Nghiép vu 2

a) Quan ly vién chirc, nhan vién va tai san ctia phong_dugc giao. T6 chirc
thuc hién céc chucr*g trinh, ké hoach thudc thudc linh vuc dugc giao.

b) Tiép cong Fén, thu ly va thuc hién trg gitp phép ly theo quy dinh cta
phap luat.

¢) Tham muul gitp Gidm dbe Trung tam thuc hién céc nhiém vy, quyén
han sau:

Phén cong thirc hién vu viée trg giup phéap ly; theo doi, kiém tra hoat
dong cla trg gitp vién phap ly, cong tac vién va hudng dan nghiép vu thudc
linh vuc duogc giao.

Tham dinh h6| s0, kiém tra, danh gia chit lwong vu viéc va hru trir hd so
vu viéc trg giup phap ly theo quy dinh cua phép luét.

Giai quyét cacl van dé co lién quan dén khiéu nai, t6 cao hoic bdi thuong
thiét hai trong khi thyc hién trg gitp phap ly theo quy dinh cua phap luat.

Td chirc thuc hién cdc vin ban, chuong trinh, ké hoach nghiép vu trg
gitip phép 1y di duoc phé duyét. Du théo cac van ban vé nghiép vu thudc chirc
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nang, nhiém vu, quyin han ctua Trung tam theo linh vuc dugc giao.



Xay dung va to chirc thuc hién du toan kinh phi nghiép vu; so két, tong
két cac chuong trinh, ké hoach nghiép vu; tip huan, boi dudng nghiép vu; thuc
hién cac hoat dong truyén thong Ve tro giup phap ly thudc linh vuc duoc giao.

T6 chire thuc hién tro gitp phép Iy luu dong va quan Iy ho so trg gitp
phap 1y luu dong.

Thuc hién bdo céo, théng ké viée thuc hién tro gitp phép ly cho ngudi
nghéo, ngudi dan toc thiéu so, ngudi co cong voi cach mang, nguoi khuyét tat...
va nghiép vu khac thudc linh vuc dugc giao.

d) Thuc hién nhiém vu, quyén han khac theo quy dinh cua phap luat va
cac nhiém vu khéac do Giam ddc Trung tdm giao.

Didu 2. Quyét dinh nay c¢6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé
Quyét dinh s6 156/QD-STP ngay 01/12/2009 cua S& Tu phap Quy dinh chirc
nang, nhiém vy, quyén han cta céc phong thude Trung tam Tro gitp phap 1y
nha nudec.

Céac Ong, Ba: Chanh Van phong So Tu phép, Giam dbc Trung tdm, vién
chire, ngudi lao dong Trung tdm Tro gitp phap Iy nha nude va cac co quan, t6
chtie, ¢4 nhén ¢6 lién quan chiju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
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