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sDNG ANDENSS Can ctr Quyét dinh s 222/QP - UBND ngay 28/7/2015 cua UBND tinh vé
viéc quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han, to chirc bd may, bién ché cua So
Tu phap;

Can cu Quyé't‘ dinh s& 183/QD - STP ngay 28/10/2015 Quy dinh chuc
nang, nhiém vu, quyén han cua Van phong S, thanh tra S¢ va cac phong chuyén
mon, nghiép vu thudc So.

Quyét dinh s6 198/QD - STP ngay 25/12/2018 ctia S¢ Tu phap vé viéc
giao chi tiéu ké hoach va dy todn ngén sach nha nudc ndm 2019 ctia Phong Cong
chung s6 1 tinh Tuyén Quang;

Phong Céng ching s6 1 xay dung ké hoach cong tic Cong ching nam
2019 cu thé nhu sau:

I- KE HOACH THU'C HIEN CONG TAC CONG CHUNG.

1, Két qua cong tac cong chirng nim 2018

Nam 2018 Phong Cong chiing da thuc hién dugc 8.287 HD giao dich va
ban sao la 14.977 viéc; thu 1é phi HP 3.088.780.000 VND; Phi Ban sao
167.440.000; Phi ,thl‘l lao cong chung 570.000.000d. Vay nam 2019, Phong Cong
ching s6 1 du kién s& thuc hién dugc hon 8.000 céc loai giao dich hop dong dan
su; sO thu 1€ phi cong chung s€ dat va vuot chi tiéu k€ hoach tinh giao.

2, Ké hoach thuc hién nim 2019.

Phong cong chimg du kién cac giao dich hop dong dan su: 8000 viéc, thu
1€ phi Cong ching la 3.000.000.000d. Cu thé chia theo cac quy trong nam nhu

sau:
STT | Céc quy Cic loai hop dong Thu 1 phi
1 Quy 1 1.900 700.000.000d
2 Quy II 2.100 800.000.000d
3 Quy 111 2.100 800.000.000d
4 Quy IV 1.900 700.000.000d
Cong 5.000 1.700.000.000d

* Dy kien viéc ban sao: 15.000 viéc

I1- CAC GIAI PHAP THU'C HIEN:

1, Cong tac Giao duc chinh tri tw twéong:

Thudng xuyén to chirc tot viée hoc tip quén triét cac chi thi nghi quyét cua
Dang, phap luat cua nha nu’('{c, nang cao ban linh chinh tri, tu tudng, yén tam
cong tac vugt qua khd khan dé hoan thanh nhiém vu.



Luén giit viing lap trudng chinh tri tu tudng, quan diém duong 161 ctia
bang, phap lut cua nha nude. Xéc dinh rd nhiém vy, tich cuc phan dau hoan
thanh tot nhiém vu duge giao. Viét va noi ding quan diém, duong 16i, nghi quyét,
chinh sach cua Bang, phap luét cia nha nudec.

2, Xay dung y thirc to chirc ky luit trong cong tac:

Chap hanh tot phap ludt ciia nha nude, ndi quy, Quy ché lam viéc cua co
quan, thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi, chdng tham nhiing, dam bao ngay gio
cong lao dong va ky ludt lao dong.

3, Mt s6 yéu cau trong viéc thue hién chirc trach nhiém vu dwge giao:

- Luén duy tri viéc bb tri cho cén bd lam viée vao ngay thi bay.

- Khi tiép xtc voi nguoi dan phai gilt dl'mg tac phong cua nguoi can bo,
cong chue, ton trong nhén dan. Cong chung vién va nhan vién Phong Cong
ching s6 1 khi lam viéc phai deo thé, bao dam trang phuc gon gang, lich su.
Thue hién nghiém quy tic dao dirc hanh nghé cong ching.

- Nhiing truong hop khong du thu tuc gidy to thi Cong chimg vién hodc
nhan vién Phong Cong chung c6 trach nhiém hudng dan, giai thich cu thé cho
dan hiéu, khong duoc 6 thai do, tho o hoac thiéu trach nhiém véi dan.

- Phong Céng ching b6 tri chd ngdi cho ngudi dan trong thoi gian cho doi
lam thi tuc cong chung. BO tri quy trinh giai quyét cong viéc mot cach hop ly dé
tréanh nguoi dan phai di lai nhiéu lan trong khi lam thu tuc cong ching.

- Nhiing viéc thé chap, cdm cd, bao lanh, di chic va cac giao dich dan su
khéc phai nghién ctru k¥ xac dinh dung d6i tuong, chu so hitu ding ra giao dich,
truong hop don gian cé thé giai quyet ngay, nhimng truong hop vudng mac can
nghién ctru ban bac thong nhat vé nghiép vu trong Phong, thi phai viét phiéu hen
de giai quyét vao ngay hom sau.

I1I/- MOT SO CONG TAC KHAC:

- Ap dung hé théng quan Iy hop ddng theo phan mém vi tinh dang dugc t6
chure thue hién tai Phong Cong chung

- Phoi hop thuc hién tét viéc tuyén truyén Phép luat vé cong ching, ching
thuc trén dia ban tinh.

- Cong tac tai chinh d6i véi tién, sb thu 1& phi va phi thu lao cong ching
dugc dé lai phai thuc hién trén nguyén tic dn chii cong khai tai chinh vao cudi
thang ctia ting quy, dbi vai 1é phi va phi thu lao cong chimg phai thu dung thu du
va nop vao ngan sach Nha nudc theo quy dinh.

- Thong bao cong khai, rd rang cac thu tuc, giéy td can thiét cho tung loai
hop déng, mirc thu 1é phi va phi thu lao cong ching timg loai theo quy dinh cua
Nha nude. Thue hién thu 1€ phi cdng ching va phi thu lao cdng ching dung véi
quy dinh.

- Céng tac luu trit tudn thu dung nguyén tic, cac hop dong phai dugc bao
quan luu trir d?ly du, vao sb séch chinh xéc kip thoi, thuan tién cho viéc tra ctu,
khai thac.

- Thue hién cac cong viée trong tdm, dot XUt ctia lanh dao S¢ giao.

- Tiép tuc trién khai, huéng dan cac van ban moi vé linh vuc Cong ching.



IV- PHAN CONG NHIEM VU POI VOI CAN BQ CONG CHUC, VIEN CHUC
TRONG PHONG:

* Poi voi cac cong chirng vién thwe hién nhiém vu phan cong theo dia
ban va theo yéu cau ciia ca nhin, cong dan.

1, B/c Ninh Van Thanh - Trudng phong:

- Thyc hién nhiém vu cong chung theo quy dinh cua phéap ludt va chiu
trach nhiém ca nhan trudc Phap luat vé hanh vi cong chimg do minh thuc hién.
Chiu trach nhiém trude lanh dao S& vé viée quan ly diéu hanh moi hoat dong cua
Phong;

- Truc tiép theo ddi cong chimg hop dong giao dich ctia huyén chiém Hoa,
huyén Lam Binh, cac x4 Phuong thudc dia ban thanh phd Tuyén Quang (phuong
Tan Quang, Tan Ha, xa An Tuong, Trang Da)

2, B/c Lé Thi Yén - Pho Trudng phong:

- Thyc hién nhiém vu coéng ching theo quy dinh cua phap luat va chiu
trach nhiém c4 nhan trudc Phép luat vé hanh vi cong ching do minh thuc hién;
thay mat truong phong khi trudéng phong di véang hodc thuc hién nhiém vu dugce
Truong phong uy quyén. Chiu trach nhiém trude Truong phong va lanh dao So
vé nhiing cong viée duge giao. Truc tiép phu trach mang tin hoc cdng ching.

- Truc tiép theo d&i cong ching hop dong giao dich cta huyén Na Hang,
huyén Yén Son, cic xa Phuong thudc dia ban thanh phd Tuyén Quang (phuong
Minh Xuén, Y La, x4 Ddi Cén, An Khang)

3, B/c Poan Thi Mo - Céng ching vién:

- Thuc hién nhiém vu c¢ong ciing theo quy dinh cta phap ludt va chiu
trach nhiém c4 nhan trude Phép luat vé hanh vi cong chimg do minh thuc hién.
Thuc hién cong tac théng ké téng hop ctia Phong; thuc hién cdc nhiém vu khac
theo su phan cong ctia Trudng phong.

- Truc tiép theo ddi cong chimg hop ddng giao dich ctia huyén Ham Yén,
huyén Son Duong, cac xa Phuong thudc dia ban thanh phé Tuyén Quang
(phuong Phan Thiét, Nong Tién, Hung Thanh, xa Thai Long, Ludng Vuong)

4, B/c Nguyén Ping Hai: Ké toan thuc hién céac nhiém vu ké todn theo
quy dinh ctia Phap luat; chiu trach nhiém truc tiép vé viéc tinh 1& phi cong ching
va phi thu lao cong ching; thuc hién cac nhiém vu khac theo sy phan cong cua
Trudng phong.

5, D/c Nguyén Thi Thu Ha (can bd hop déng): Truc tiép dam nhén
cong tac Van thu luu trt, cong tac thu quy, tinh cac loai phi HD, ban sao cong
chiig. Vao s6 phan mén cong chung. Thuc hién cac nhiém vu khéc theo su phan
cong cua Trudng phong.

6, D/c Ngd Vin Son (can b hop dong): Truc tiép dam nhan quan ly kho
luu trit, gitp cac cong chimg vién soan thac hop dong. Vao sd phan mén cong
ching. Thuc hién cac nhiém vu khac theo su phan céng cua Truong phong.

7, Die Nguyen Thi Thu Trang (can_ bo hop dong) Truc tiép gitp cdc
cong chimg vién soan thao hop dong. Vao so phan mén céng ching. Thuc hién
cac nhiém vu khéc theo sy phan cong cua Trudng phong.
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Trén day la ké hoach cong téc cong chimg nam 2019 ctia Phong cong
ching s6 1. P€ nghi 1anh dao S¢ Tu phéap phé duyét.
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