BO TU PHAP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
T Doc lap - Tw do ~ Hanh phic

Sé: IHHIQB-BTP Ha Noi, ngay (6 thang F ndim 2018
QUYET PINH |
V2 viée cong bd thii tuc hanh chinh méi ban hanh va dwge sira d6i, bo sung trong
o Tienae Troven ouAtah vare trg gitip phap Iy thude pham vi chire nang quan ly cia B6 Tw phap

Ngay 2 0 -07- 2013 BO TRUONG BQ TU PHAP

ZNG AN DEN 56, fi.:,ﬁn cir Nghi dinh s 96/2017/NDP-CP ngdy 16/8/2017 cia Chinh phii quy

dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han va co cdu td chic ctia Bo Tu phap;

Can cit Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 cta Chinh phu vé
kiém soat thi tuc hanh chinh va Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 cta
Chinh phu stra d6i, bé sung mot sé diéu ctia cdc Nghi dinh lién quan dén kiém sodt
thi tuc hanh chinh;

Xét d& nghj cia Cuc truéng Cuc Tro gitip phép 1y va Vuy trudng Vu Céc van
dé chung vé xay dung phap luat,

QUYET DINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay céc thii tuc hanh chinh mdi ban hanh va
duore stra dbi, bd sung trong linh vue tro gitip phép 1y thude pham vi chite ning quan ly
ctia BO Tu phép (theo Phu luc ban hanh kém theo Quyét dinh nay).

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hidu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Bai bé danh muc cée tht tuc hanh chinh trong linh vuc tro gitp phap ly
dugc cong bd tai Quyét dinh sé 1875/QD-BTP ngay 05/8/2009; Quyét dinh sb
1997/QD-BTP ngdy 16/7/2012; Quyét dinh sé 2258/QD-BTP ngay 9/9/2013 va
Quyét dinh s6 2243/QD-BTP ngay 24/12/2015 ciia B truong Bo Tu phap.

Piéu 3. Chanh Vin phong, Cuc truéng Cuc Trg gitup phap ly, Vu trudng
Vu Céc van dé chung vé xay dung phap luat, Tha trudng don vi thugc Bo co
lién quan chiu tréch nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.,;}

Noi nhgn: KT. BQ TRUONG
THU TRUONG

- Nhu Piéu 3;

- B6 trudng (dé€ bao co);

- Céc Thir trudng (dé biéy);

- Vén phong Chinh pht (Cuc Kiém soét thu tuc hanh
chinh) (d¢ phéi hop);

- S6 Tu phap céc tinh, thanh phé (dé thuc hién);

- Cong Thong tin dién tir Bo Tu phép (dé cong khai);

- Luu; VT, Cuc TGPL.
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BO TU PHAP

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Doc lap - Tw do - Hanh phic

PHU LUC

THU TUC HANH CHINH MOI BAN HANH VA PUQC SUA POI, BO SUNG
TRONG LINH VUC TRQ GIUP PHAP LY THUQC PHAM VI CHUC NANG
QUAN LY CUA BQ TU PHAP
(Ban hanh kem theo Quyét dinh sé 1540/0D-BTP ngay 06 thang 7 nam 2018
cua Bo truong Bo Tu phdp)

ST

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

1. Danh muc tha tuc hanh chinh méi ban hanh trong linh vue tro giap
phap ly thugc pham vi chire ning quan ly cia Bo Tw phap

Tén tha tuc hanh chinh Linh vue Co quan thuc hién
Thi tuc hanh chinh cap tinh
| | Thu tuc lua chon, ky hop déng voi | Tro gitp phap ly | Trung tam tro gitip phép ly
1 Ludt su . nha nudc .
70 Thu tuc lya chon, ky hop dong véi | Tro gitip phap ly
to chirc hanh nghe ludt su, t6 chic tu So Tu phap
van phép luat
i ' . _ L L
I P e _ o it e T T
| 3 .] .hu tuc‘(:ap IE‘I’I GEW dang ky tham | Tro giap phap ly | 36 Tu plido
gia tro giup phap ly
5 e - u ot \ ' l L) 4 lf |
4 T‘hu tue (,hE{iln (Elll't déng ky tham gia | Tro gip phap ly S& Tur phiip
trg gitip phap ly

2. Danh muc thi tue hanh chinh dwge sira doi, b6 sung trong linh vue
tro giup phap ly thugc pham vi chire nang quan ly cia B Tw phap

Co quan thL,rcT

STT | S6hdse | Tén thi tuc | Tén VBQPPL quy dinh ngi | Linh
U hanh chinh | dung stra doi, bo sung, thay | yye hién
the
Thii tuc hanh chinh cép tinh
- Luat Tro giap phap ly nam
2017,
- Thong tu s6 19201 1/TT-BTP i
B-BTP- Thi tuc yéu | ngay 31/10/2011 ciia B truémg | 1% Trung tim trg
] 277244- | chutro gitp | BO Tuphdp ve stadoi, bosung | SUP | oiny bhap 1y nha
y gitp ) 1 Ve Slid By ; hap | 8itp phap I
T phap ly mot sO quy dinh ve thu tuc hanh | PHEP ITie
I chinh cia Thong tr sb| W
05/2008/TT-BTP ngay
23/9/2008. @ Thong fr so

03/2008/TT-BTP

ngay
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25/8/2008, Théng tu sb
0122010/TT-BTP ngay
09/2/2010.

- Théng tw s6 08/2017/TT-
BTP ngay 15/11/2017 cua
Bo truong BO Tu phap quy
dinh chi tiét mot sé didu cha
Luat Trog glup phap ly va
huéng din gidy to trong hoat
dong tro giap phap ly.

B-BTP-
207742-
TT

Th tuc cap

the cong tac

vién tro gilp
phap ly

- Luét Tro gitap phép ly nam
2017,

- Nghi dinh s6 144/2017/ND-
CP 'ngay| | LS/T2/2007 | etia
Chinh phu quy dinh chi tiét
mot sé didu cua Luat Tro
giip phdp 1y;

- Thong tu s6 08/2017/TT-
BTP ngay 15/11/2017 cua
Bo truong. Bo Tu phép quy
dinh chi tiét mot sd diéu coa
Luat Tro gmp phap ly va
huéng déan giay to trong hoat
dong tro gitp phap ly.

Tro
giup
phap

S¢ Tu phap

B-BTP-
244579-
iy

Thu tuc cap
lai the cong
tac vién tro
| giup phap ly

- Ludt Tro giup phép ly nam
2017;

| - Nghi dinh sb 144/2017/ND-

CP ngay '15/12/2017 cha
Chinh phu quy dinh chi tiét
mot sb diéu cta Luat Tro
gitip phap ly;

- Théng tu s6 08/2017/TT-
BTP ngay 15/11/2017 Bé
truong BO Tu phap quy dinh
chi tiét mot s6 diéu cua Luat
Tro gitup phap ly va hudng
dan gidy to trong hoat dong
trer giap phap 1y.

Tro
gitp
phap

S¢ Tu phap

B-BTP-
049051-
Ly

Thu tue dang
ky tham gia
tro giup phap
ly

- Luét Tro giup phap ly nam
2017,

- Théng tu sb 08/2017/TT-
BTP ngay 15/11/2017 cua
B truéng BO Tu phap quy
dinh chi tiét mot s6 diéu cua
Ludt Tro giup phap ly va
huong dan gidy to trong hoat
dong trg giup phap ly.

Tro
gitp
phap

Sé& Tu phap
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- Ludt Tro gitp phap ly nam } J Il
2017:
Tha tyc thay | . Thong tw s6 08/2017/TT- |
B-BTP- | dbinGidung | BTP ngay 15/11/2017 cia :

o X Il i ziup 75 .
049{)58- Giay dapg ky | Bs truéng Bo Tu phap quy ;hé}p S& Tu phap
v tham gia tro | dinh chi tiét mot so dicu cia | g |

gitpphap ly | Luat Tro giup phap ly va
huéng dan giay to trong hoat
déng trg gitp phdp Iy.

- Nguoi dung
B-BTP- Thityc giai | Luat Tro giap phap 1y nam e | dan @ chuc e

Y4467 quyét khicu | 5417 giL'l.p hié’n s giip
T nai vé trg giup phap | phap ly
phap ly ly - Giam dbc So

Tu phap J
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PHAN IL NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH
CHINH TRONG LINH VUC TRQ GIUP PHAP LY THUQC PHAM VI
CHUC NANG QUAN LY CUA BQ TU PHAP

A. Danh muc thii tuc hanh chinh méi ban hanh trong linh vue trg giup
phap ly

1. Thi tuc lwa chon, ky hop dong véi Ludt sw

Trinh ty thue hién:

- Can clr vao nguon lyc tro gitp phap ly tai dia phuong, Trung tam trg giup
phap ly nha nude (sau day goi la Trung tam) danh gia kha nang dap ing nhu cau
tro' gitp phap 1y cia Trung tim dé du kién s6 luong luat su ky hop dong thuc
hién trg gitip phap ly (sau day goi la luat su).

- Giam dbc Trung tdm quyét dinh thanh 1ap T6 danh gia ho so lua chon
luat su.

- Thong béo lua chon luat su dugce dang tai trén Trang thong tin dign tir cia
S& Tu phap dia phuong (t6i thiéu la 05 ngay lam viée) gom nhiing néi dung: S6
lugng luat su du kién lua chon; didu kién ky hop dong thuc hién trg gitp phap 1y;
cach thire, tiéu chi, thang bang diém danh gia ho so; yéu cau vé ho so: dia diém,
thoi han nop hé so; du thao hop dong thuc hién tro gitip phép 1¥; céc yéu cdu
khac (néu co).

- Trén co s& thong béo lua chon luat su, luat su ndp hé so vé Trung tam
(thoi han ndp ho so quy dinh tai théng bdo lua chon ludt su; bao dam thoi han toi
thiéu la 20 ngay ké tir ngay thong bao duoc dang tai).

- T6 dénh gia luat su hoan thanh viéc danh gia trong thoi han 15 ngay ké tir
ngay hét han ndp ho so. Trudng hop can thiét, c6 thé kéo dai thoi gian danh gid
nhung khong qua 05 ngay lam viéc.

- Trung tdm co trach nhiém thong bao két qua lua chon dén cac luat su da
nop ho so. Ludt su phai co s6 diém danh gid tir 50 diém trd 1én va duoc lua chon
theo thi tu tir cao xuéng thﬁp dén du s6 luong du kién hra chon.

- Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay thong béo, luat su dugce lya chon co
trach nhieém ky hop dong voi Trung tam. Qua thot han trén ma ludt su duoc lua
chon khong ky hgp dong thi Trung tam thong bao deé ky hop dong voi luat su co
s6 diém cao ké tiép sau (néu con).

Cich thie thuc hién:

- Nop hé so truc tiép tai Trung tam trg gitup phap ly nha nuéc tinh/ thanh
pho;

- N6p ho so qua dich yu buu chinh.



Thanh phan ho so:

- Gidy dé nghi tham gia lua chon ky hop déng thuc hién tro gitp phap 1y ¢o
x4c nhan cta td chire hanh nghé luat su noi Judt su dang lam viéc hodc co quan,
t6 chitc ma luat su ky hop dong lao déng ddng ¥ cho luat su tham gia k¥ hop
ddng thuc hién tro gitp phép 1y;

- Ban sao the luat su;

- Ban gi6i thiéu vé qua trinh hanh nghé cua ludt su, vu viéc tham gia (6
tung, kinh nghiém tham gia trg gitp phap ly;

- Cée tai liéu khéc theo thong bdo lua chon ludt su (néu cd).

S6 lwgng ho so: 01 bo.

Thoi han gidi quyét ho so:

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hét han nép hd so, T6 dénh gi luat su

phai hoan thanh viéc danh gia. Trudng hop céan thiét, co thé kéo dai thoi gian
danh gia nhung khong qua 05 ngay lam vige.

- Trung tdm c6 trach nhiém théng bao két qua lua chon dén céc ludt su da
nop hd so. Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay thong bdo, luat su dugce lya chon
o trach nhiém ky hop dong véi Trung tam.

P6i twong thye hién thi tuc hanh chinh: Luat si tham gia lya chon ky
hop dong thuc hién tro gitip phép ly véi Trung tam.

Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh: Trung tdm tro gitp phap Iy nha
nude tinh/thanh phé.

Két qua thuye hién thi tue hanh chinh: Hop dong thuc hién trg gitip phap
ly gitta Trung tam va luat su.

Phi, Ié phi: Khong.
Yéu chu diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh:

- Luat sur ¢6 du diéu kién quy dinh tai Khoan 3 Diéu 14 Luat Tro gitp phap
ly. Cu thé:

+ Khong dang trong thoi gian thi hanh quyét dinh xtr phat vi pham hanh
chinh trong hoat déng hanh nghé luét su;

+ Khong bi cam hanh nghé hodc bi han ché hoat dong nghé nghiép theo
quyét dinh cia co quan co thdm quyén;

+ Khong dang bi truy ctu trach nhiém hinh su;

+ Pugc sy dong y bang van ban cua té chie hanh nghé ludt su noi luat su
dang l1am viéc hodc co quan, to chirc ma luft su ky két hop dong lao dong.



6

- Luat su da thuc hién hanh vi bi nghiém cdm quy dinh tai khoan 1 Piéu 6
cua Ludt Tro giup phap ly thi khong duoc lua chon, ky két hop dong thuc hién
tro gitip phép 1y trong thoi gian it nhat 1a 02 nam ké tlr ngdy c6 két luan vi pham.
Cu thé:

+ Xam pham danh du, nhan pham, quyén va loi ich hop phap cta nguoi
duoc trg gitip phap ly; phan biét déi xir ngudi duge trg gitp phép ly;

+ Nhan, doi hoi bt ky mot khoan tién, loi ich vét chat hodc loi ich khac tir
ngudi dugc tro gitp phdp ly; séch nhidu nguoi duge trg gitp phap ly;

+ Tiét 16 thong tin vé vu viéce tro gitip phap ly, vé nguoi dugc tro gitp phap
ly, trir trrong hop ngudi dugc tro giup phap ly dong y bang van ban hodc ludt c6
quy dinh khac;

+ Tl chéi hodc khong tiép tuc thuc hién tro gitp phap ly, trlr truong hop
quy dinh tai Luat nay va quy dinh cua phap luat vé t6 tung;

+ Loi dung hoat dong trg giap phéap ly dé truc loi, xam pham qubc phong,
an ninh quoc gia, gdy mat trat tu, an toan xa hoi, anh huéng xau dén dao dirc xa
hoi;

+ Xai giue, kich déng ngudi duge tro gitip phéap 1y cung cip thong tin, tai
liéu sai su that, khiéu nai, to cdo, khoi kién trai phap luat.

Tén mau don, mau to khai: Chua quy dinh

Can cur phap ly:

- Luat Tro giap phap ly nam 2017,

- Théng tu s6 08/2017/TT-BTP ngay 15/11/2017 cua Bo truong Bo Tu
phép quy dinh chi tiét mot sé diéu cua Luat Tro gitp phap ly va hudng dan gidy
to trong hoat dong tro gitip phép ly.

2. Thu tuc lua chon, ky hop dong véi t6 chire hanh nghé luit su, to
chire tw van phap luat

Trinh tu thye hién:

- Cén ot vao tinh hinh thuc tién dia phuong, S& Tu phdp dénh gia kha nang
dap tng nhu cau tro gitp phap ly cua Trung tam dé du kién s6 luong té chire ky
hop dong thuc hién tro gitip phép ly (sau ddy goi 12 to chirc).

- Gidm ddc S& Tu phép quyét dinh thanh [ap T4 danh gia ho so lya chon to
chue.

- Théng bao lua chon t6 chirc duoc ding tai trén Trang thong tin dién tu
cia Sé Tu phap dia phuong (16i thiéu 1a 05 ngay lam viéc) gébm nhimg ndi dung:
s6 lugng t6 chirc hanh nghé luat su, t6 chic tu van phéap luat du kién lua chon;
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diéu kién ky hop dong thue hién trg giup phép ly; cach thie, tiéu chi, thang bang
diém danh gia ho so; yéu cau vé hd so; dia diém, thoi han ndp hé so; du thdo hop
dong thuc hién tro giup phap ly; cic yéu cau khac (néu co).

- Trén co s& thong béo lya chon té chic, t6 chire nop ho so vé S& Tu phép
(thoi han ndp hd so quy dinh tai thong béo lua chon t6 chire; bao dam thoi han toi
thitu 1a 20 ngay ke tiy ngay thong béo duoc dang tai).

- T6 danh gi4 t6 chitc hoan thanh viée danh gi4 trong thoi han 15 ngay ké
tlr ngay hét han nop hd so. Truong hop can thiét, o thé kéo dai thoi gian danh
gia nhung khong qua 05 ngay lam viéc.

- SO Tu phap co tréch nhiém thong béo két qua lua chon dén céc t6 chirc da
nop hé so. Té chire phai c6 s6 diém danh gid tir 50 diém tré 1én va dugc lua chon
theo thir tu tir cao xudng thap dén du s6 luong du kién lua chon.

- Trong thoi han 10 ngay ké tir ngdy nhan duoc thong bao, t6 chirc duoc
lua chon c6 trach nhiém ky hop dong véi S& Tu phdp. Qua thoi han trén ma to
chirc duoc lua chon khong ky hop dong thi S Tu phéap thong bao dé ky hop
d(\“mg v&i 10 chire ¢6 so diém cao ké tiép sau (néu con).

Cach thae thue hién:

- Nop ho so true tiép tai tru s& cta S6 Tu phap tinh/thanh phé;

- Nop hd so qua dich vu buu chinh.

Thanh phan ho so:

- Gidy dé nghi tham gia lya chon ky hop ddng thuc hién trg gitp phép 1y;

- Ban sao Giéy déng ky hoat dong;

- Ban gidi thiéu vé t6 chuc va hoat dong cua td chue tham gia lya chon ky
hop dong thuc hién trg gitp phap ly, trong do néu ro so luat su, s6 tu van vién
phap luat lam viéc tai t6 chic (kém theo ban sao the luat su, thé tu van vién phap
luat), vu viée tham gia t0 tung, kinh nghiém tham gia tro gitp phap ly, co s& vat
chat va cac noi dung khac;

- Céc tai liéu khéc theo thong béo lya chon t6 chire (néu co).

S6 lwgng ho so: 01 bo.

Thoi han gidi quyét ho so:

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hét han nop ho so, T danh gid to chuc
phai hoan thanh viéc dénh gid. Trudng hop can thiét, ¢ thé kéo dai thoi gian
danh gia nhung khong qua 05 ngay lam viéc.
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- SO Tu phap co6 trach nhiém thong bao két qua lua chon dén cac t6 chirc da
n6p ho so. Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay nhan duoc théng bao, to chic duoc
lya chon ¢6 trach nhiém ky hop dong véi So Tu phép.

Poi twgng thue hién thi tuc hanh chinh: Té chirc hanh nghé lujt su, t6
chirc tu van phap luat tham gia lua chon ky hop dong thuc hién tro gitp phap 1y.

Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh: S& Tu phap tinh/thanh pho.

Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Hop dong thuc hién tro gitp phap
Iy giita S& Tu phép va t6 chirc hanh nghe luét su, to chirc tu van phap lut.

Phi, ié phi: Khong.

Yéu cau diéu kién thiye hién tha tuc hanh chinh:

- Té chirc ¢6 nguyén vong va co6 du diéu kién theo quy dinh tai khoan 2
biéu 14 ctia Luat Tro gitp phap 1y. Cu thé:

+ Co linh vuc dang ky hoat dong phu hop véi linh vue trg giup phap ly
theo quy dinh cua Luat trg gitp phap ly;

+ La to chirc hanh nghé luat su; t6 chire tu van phap luat co it nhat 01 tu
van vién phap luat ¢6 02 nam kinh nghiém tu van phap luat tr& 1én hode 01 luat
su lam viéc thuong xuyén tai to chic;

+ C6 co s6 vat chat phu hop vai hoat dong tro gitp phép 1y;

+ Khong dang trong thoi gian thi hanh quyét dinh xir phat vi pham hanh
chinh trong hoat dong hanh nghé luét su, tu van phap luat.

- T chirc da thuc hién hanh vi bi nghiém cam quy dinh tai khoan 1 Diéu 6
cua Luat Tro giup phap ly thi khéng duoc [ua chon, ky két hop déng thuc hién
trg giup phap ly trong thoi gian it nhét 1a 02 nam ké tir ngay c6 két luan vi pham.
Cu thé:

+ Xam pham danh dy, nhan phdm, quyén va loi ich hop phap cua ngudi
duoc trg gitip phap ly; phan biét déi xir nguoi duge tro gitp phép 1y;

+ Nhdn, doi héi bét ky mot khoan tién, loi ich vét chdt hodc loi ich khéc tir
ngudi duge tro gitip phép ly; sach nhiéu ngudi duogce tro gitip phép ly;

+ Tiét 16 thong tin vé vu viée trg gitip phap ly, vé nguoi duoc trg gitp phap
ly, tror truong hop nguoi dugce tro giup phap ly dong v bang van ban hoac ludt co
quy dinh khac;

+ Tt chéi hodc khéng tiép tuc thuc hién tro giip phédp 1y, trir truong hop
quy dinh tai Luat nay va quy dinh cua phap luat vé 16 tung;
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+ Loi dung hoat dong tro gitip phép ly dé truc loi, xdm pham qudc phong,
an ninh quoc gia, gdy mat trat tu, an toan xa hoi, anh hudéng xau dén dao dirc xa
hoi;

+ X1i giuc, kich déng ngudi duoge tro giap phap 1y cung cép thong tin, tai
liéu sai su that, khiéu nat, to cdo, khai kién trai phap luat.

Tén mau don, miu to khai: Chua quy dinh

Can cir phap ly:

- Ludt Trg gitp phap ly nam 2017,

- Théng tu s6 08/2017/TT-BTP ngay 15/11/2017 cia Bo truéng Bo Tu
phap quy dinh chi tiét mot s6 didu cha Lut Tro giap phap 1y va huong dan gidy
to trong hoat dong trg gitp phép ly.

3. Tha tuc cap lai Gifly diang ky tham gia tro gitap phap ly
Trinh ty thye hién:

- Trong trudng hop Gidy dang ky tham gia tro gitip phap 1y bi mét, bi hu
hong khéng str dung duoe, t6 chire dang ky tham gia tro giap phap 1y nop don dé
nghi cdp lai Gidy dang ky tham gia tro gitup phap ly dén So Tu phap dé duoc cap
lai Gidy dang ky tham gia trg gitip phép ly.

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc don dé nghi, S¢
Tu phép cap lai Gidy dang ky tham gia tro gitip phdp ly cho t6 chic ding ky
tham gia trg gitip phap ly.

Cach thie thye hién:

- Nop ho so truce tiép tai tru 86 SO Tu phap tinh/thanh p’né;
- Gui hé so qua dich vu buu chinh;

- Gri ho so qua fax, hinh thire dién ti.

Thanh phin ho so:

Don dé nghi cap lai Gidy ding ky tham gia tro gitip phap ly theo mau ban
hanh kém theo Théng tu s6 08/2017/TT-BTP (Mau TP-TGPL-05).

S6 lrgng ho so: 01 bo.

Thoi han giai quyét ho so: 05 ngdy lam viéc ké tir ngay nhan duogc don dé
nghi cia t6 chie dang ky tham gia tro giup phap 1y

Doi tugng thue hién thi tuc hanh chinh: T6 chirc hanh nghé ludt su, 10
chirc tu van phap luat da duge cap Gidy dang ky tham gia tro gitip phap Iy nhung
Gidy dang ky tham gia tro gitip phép ly bi mat, bi hu héng khong str dung duoc.
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Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh: S¢ Tu phap tinh/thanh phé.

Két qué’thl.rc hién tha tuc hanh chinh: Gidy dang ky tham gia tro gitp
phép Iy dugc cap lai.

Phi, 1€ phi: Khong.

Yéu cau diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh:

T6 chirc hanh nghé luat su, t6 chirc tu van phép luat da duoc cap Gidy dang

ky tham gia trg giip phdp Iy nhung Gidy dang ky tham gia tro gitp phép ly bj
mét, bi hu hong khong st dung duoc.

Tén mau don, miu to khai: Don dé nghi cap lai Gidy dang ky tham gia
trg gitip phép ly theo mau ban hanh kém theo Thong tu s6 08/2017/TT-BTP ngay
15/11/2017 cta B9 trudng Bo Tu phap (Mau TP-TGPL-05).

Can ctv phap ly:

- Luat Tro giup phép Iy nam 2017,

- Thong tu s6 08/2017/TT-BTP ngay 15/11/2017 cua Bo truong Bo Tu
phép quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat Tro gitp phap ly va huéng dan giay
to trong hoat dong tro gitp phap ly.
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4. Thii tuc cham dirt tham gia tro gitp phép ly
Trinh tu thue hién:

- Trudng hop t6 chie ding ky tham gia tu cham dut tham gia trg gitp phép
ly hodc chdm dit hoat déng theo quy dinh cta phap luat thi ndp ho so vé S Tu
phép noi dang ky tham gia trg gitip phap ly.

- Trong thoi han 03 ngay lam viée ké tir ngay nhan duge ho so hop 1é, So
Tu phap cong bd viéc cham dat tham gia tro g‘iilp phap ly, dang tai trén Trang
thong tin dién tur cia S& Tu phap va thong bao vé Bo Tu phap.

Cach thire thue hién:

- Nop hé so truc tiép tai tru so cua So Tu phap tinh/thanh phé};

- Gui ho so qua dich vu buu chinh.

Thanh phan ho so:

- Vin ban thong béo vé viéc cham dit thuc hién tro giup phap ly;

- Gidy dang ky tham gia trg gitip phép 1y.

S6 lugng ho so: 01 bo.

Thoi han gidi quyet ho so: 03 ngay lam vige ke tir ngay nhan duoc ho so
hop 1€.

Doi twong thwe hién tha tuc hanh chinh: T6 chirc hanh nghé luét su, to
chuc tu van phap luat dang ky tham gia trg gitp phap ly.

Co quan gidi quyét thii tue hanh chinh: Sé Tu phap tinh/thanh pho.

Két qua thue hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh cong bd viée chdm
dut tham gia tro gitp phap ly ctia S& Tu phéap tinh/thanh phé.

Phi, 1€ phi: Khong.

Yéu cau diéu kién thye hién thi tuc hanh chinh: Khong c6
Tén mau don, méu t& khai: Chua quy dinh

Can cwr phap ly:

- Luat Tro giup phap ly nam 2017;

- Théng tu s6 08/2017/TT-BTP ngay 15/11/2017 cia Bo truéng Bd Tu
phap quy dinh chi tiét mot sé didu cua Luét Tro gitp phap 1y va huong din gidy
to trong hoat dong tro gitp phap ly.
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B. Danh muc thii tuc hanh chinh dwoe sira doi, bo sung trong linh vue
trg ginp phap ly

1. Thi tuc yéu cau trg giap phap Iy

Trinh ty thue hién:

- Khi yéu céu tro gitp phép 1y, ngudi yéu cdu phai ndp hd so yéu cau tro
gitup phap ly cho Trung tdm trg gitp phap Iy nha nudéc tinh/thanh phé hodc to
chuc tham gia trg giup phéap ly (t6 chirc hanh nghé luat su, to chirc tu van phap
luat ky hop dong thuc hién tro gitp phap ly voi So Tu phap; to chirc hanh nghé
ludt su, t6 chuc tu van phap luat dang ky tham gia trg gitp phap 1y).

- Sau khi tiép nhan hé so, nguoi tiép nhén phai xem xét va tra 101 ngay cho
ngudi yéu cdu vé viée hd so du diéu kién thu ly hodc phai b6 sung thém giéy to,
tai liéu co lién quan. Truong hop nguoi yéu cau chua thé cung cép day di ho so
nhung can thuc hién trg giup phap ly ngay do vu viée sap hét thoi hiéu khoi kién,
sap dén ngay xét X1, co quan tién hanh 16 tung chuyén yéu cau trg gitip phap 1y
cho t chire thuc hién tro gitp phap ly hodc dé tranh gy thiét hai dén quyén va
loi ich hop phap cua ngum duge tro gitp phap 1y thi nguoi tiép nhan yéu cau bio
c4o nguoi dung dau to chuc thue hién tro gmp phap ly va thu ly ngay, dong thoi
hudng dan ngudi yéu cau tro gitip phap ly bo sung céc gidy to, tai liéu can thiét.

- T6 chie thuc hién tro gitip phap ly tir chéi thu ly va thong béao rd 1y do
bang van ban cho ngudt yéu cau khi thuge maot trong cac truong hop sau day:

+ Yéu ciu tro gitp phép 1y khong phai la vu viéc cu thé lién quan truc tiép
dén quyen va loi ich hop phéap cua ngudi duoe tro gitp phéap ly va khong phu hop
voi quy dinh cua Luat Tro gitup phép ly;

+Yéu cau tro gitp phap 1y co ndi dung trai phap luat;

+ Nguoi duoc tro gitp phap ly da chét;

+ Vu viée dang dugc mot to chie thue hién tro gitip phap ly khac thu ly,
giai quyet.

Cach thie thwe hién:

- Nop ho so true tiép tai tru s& cha to chire thuc hién tro gitp phap 1y;

- Giri ho so qua dich vu buu chinh;

- GUri ho so qua fax, hinh thie dién tur.

* Luu y: Viéc ndp ho so yéu cau tro gitip phap ly duoc thuc hién nhu sau:

-T rl.r(mg, hop ndp truc tiép tai tru s6 cua to chure thuce hién tro g:,lup phap
ly: nguoi yéu cau trg gitip phap 1y ndp don yéu cau tro gitip phap ly, gidy o, tai



14

liéu c6 lién quan dén vu viéc va xuit trinh ban chinh hodc ndp ban sao c6 ching
thuc giay to chimg minh la nguoi duoc tro giup phap ly;

Trong truong hop nguoi yéu cau tro gitip phap ly khong thé tu minh viét
don thi nguoi tiep nhan yéu cau c¢6 trach nhiém ghi cac ndi dung vao mau don dé
ho tu doc hodc doc lai cho ho nghe va yéu cau ho ky tén hoac diem chi vao don.

- Truong hop gui hd so qua dich vu buu chinh: nguoi yéu cau tro gitp
phap ly nop don yéu cau trg gitp phap ly, gidy to, tai liéu co lién quan dén vu
viéc va ban sao c6 chimg thuc gidy to chimg minh 1a ngudi duge tro gitp phép
Ly,

- Truong hop giri ho so qua fax, hinh thire dién ti, khi gap nguoi thuc hién
tro gitip phap 1y, nguoi yéu cau tro giup phap 1y phai xuét trinh ban chinh hoac
ndp ban sao c¢6 chimg thie gidy to ching minh la nguoi duoc trg gitp phap ly.

Thanh phan ho so:

- Bon yéu cau trg giap phép ly;

- Giay to chitng minh ngudi thudce dién trg gitip phéap ly quy dinh tai Diéu
33 Thong tu so 08/2017/TT-BTP ngay 15/11/2017 cua B0 truong Bo Tu phap
quy dinh chi tiet mot so didu cla Luat Tro gitip phap ly va huéng dan giéy to
trong hoat dong trg gitp phap ly.

- Céc gidy to, tai liéu c6 lién quan dén vu viéc tro giup phap 1y.

S6 lwong ho so: 01 bo.

Thoi han giai quyét ho sor Ngay sau khi nhan di ho so theo quy dinh,
nguoi tiép nhan yéu cau phai kiém tra cdc ndi dung c6 lién quan dén yéu cau trg
gitip phép 1y va tra 1oi ngay cho ngudi yéu cau vé viée ho so du diéu kién dé thy
ly hodic phai bé sung gidy to, tai liéu ¢6 lién quan.

Doi twong thue hién tha tuc hanh chinh: Nguoi yéu céu tro giup phap 1y.

Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh: Trung tam trg giup phdp 1y nha
nudc tinh/thanh phé; to chirc hanh nghé ludt su, té chire tu van phap luat ky hop
dong thuc hién tro gitip phéap ly hodc dang ky tham gia tro gitip phap ly.

Két qua thue hién tha tue hanh chinh: Vu viée duoc thu ly.
Phi, 1¢ phi: Khong.
Yéu cau diéu kién thuwe hién tha tuc hanh chinh:

- Nguoi duoc trg gitp phap ly ¢6 thé tu minh hodc thong qua nguoi than
thich, co quan, nguoi ¢6 tham quyén tién hanh t6 tung hodc co quan, to chic, c4
nhén khic yéu cau tro gitip phap 1y
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- Vu viée tro gitip phap 1y lién quan truc tiép dén quyén va loi ich hop phap
ctia nguoi duoc trg giup phép ly;

- Vu viéc trg giup phap ly thudc pham vi thue hién tro gitp phap ly quy
dinh tai Diéu 26 ctia Luat Tro gitp phap ly;

- Vu viéc tro giup phap ly thugc linh vue, hinh thic tro gitp phap ly quy
dinh tai Diéu 27 cua Luat Tro giap phap ly;

- Vu viée tro gitip phéap ly khong thudc trudmg hop phai tir chéi theo quy
dinh tai khoan 3, Piéu 30 ctia Luét Tro gitip phap 1.

Tén miu don, mau to khai: Don yéu ciu trg gitp phép ly (Ban hanh kém
theo Thong tu s6 19/2011/TT-BTP ngay 31/10/2011 ctia Bé Tu phép).

Can e phap ly:

- Luat Tro giup phap ly ndm 2017,

- Théng tu s6 19/2011/TT-BTP ngay 31/10/2011 cua B6 Tu phéap vé sia
doi, bo sung mot 36 quy dinh vé thu tuc hanh chinh cua Thong tu 36 05/2008/TT-
BTP ngay 23/9/2008; Thong tu s6 03/2008/TT-BTP ngay 25/8/2008, Thong tu s6
01/2010/TT-BTP ngay 09/2/2010;

- Thong tu sb 08/2017/TT-BTP ngay 15/11/2017 ciia Bo truong Bo Tu
phap quy dinh chi tiét mot s didu cta Luat Tro gitip phép ly va hudng dan gidy
to trong hoat dong trg gitp phap ly.
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Noi dung vu viée yéu cau trg gitip phap 1y:

..........................................................................................................................

Toi xin cam doan 1&i trinh bay trén la ding su that. Dé nghi ....(1).... xem xét trg gitp
phép ly.

NGUOI YEU CAU TRO GIUP
PHAP LY
(Ky, ghi ro ho tén)
Ghi chu:
(1): Tén t6 chure thuc hién tro giup phép 1y
(2): Tén nguoi duoce tro giap phap ly

(2a): Tén nguoi dai dién, nguoi giam ho cho nguoi dugce tro giup phap ly.
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2. Thi tuc cAp thé cong tac vién tro giup phap ly
Trinh tw thue hién:

- Nguoi ¢ du tiéu chuan quy dinh tai khoan 2 Diéu 24 cta Luat Tro giup
phap ly néu c6 nguyén vong lam cdng tac vién trg giup phéap ly (sau day goi
chung 1a cong tac vién) va nhat tri véi cac ndi dung co ban cua hop déng thuc
hién tro gitip phap ly theo hudng dan cua BO Tu phap thi g ho so dén Trung
tdm ¢ dia phuong noi minh cu tru.

- Trong thoi han 04 ngay lam viéc ké tir ngay nhéan dugc ho so, can cir vao
nhu cau trg giap phap ly cua nguoi dan va diéu kién thyc té tai dia phuong, Giam
doc Trung tdm lua chon hé so trinh Giam dbc S& Tu phép xem xét cap thé cong
tac vien. Truong hop hé so khong hop 1€ thi tra lai ho so cho nguoi nguoi dé nghi
lam cong tac vién va thong bao 16 1y do biang van ban.

- Trong thoi han 03 ngay lam vide ké tir ngdy nhéan duge hd so hop 1& do
Giam doc Trung tm trinh, Giam doc So Tu phap xem xét, quyét dinh cap thé
cong tac vién. Truong hop tir chéi phai théng bao 1o 1y do bang van ban cho
nguoi dé nghi lam cdng tac vién. Nguoi bi tir chdi ¢6 quyén khiéu nai doi voi
viéc tir choi cap thé cong tac vién. Viéc giai quyet khiéu nai duoc thuc hién theo
quy dinh cua phéap luat vé khiéu nai.

- Trong thai han 30 ngay ké tir ngay duoc cap the, cong téc vién co tréch
nhiém dén Trung tdm dé ky hop dong thuc hién trg gitp phap ly, trir truong hop
¢o ly do chinh dang.

Cach thire thue hién:

- Nop hé so truc tiép tai tru s& Trung tdm tro giup phap ly nha nudc
tinh/thanh pho;

- Gui ho so qua dich vu buu chinh;

- G ho so qua fax, hinh thic dién tu.

* Luu y: Viée nop ho so dé nghi lam cong téc vién duoe thuc hién nhu sau:

- Truong hop ndp truc tiép tai try s Trung tam, ngudi dé nghi 1am cong
tac ndp cac gidy to: Don dé nghi lam cdng tac vién; So yéu ly lich c4 nhan c6 x4c
nhan ctia Uy ban nhan dan xa, phuong, thi tran noi cu tri va 02 anh mau chan
dung ¢& 2 em x 3 em; xut trinh ban chinh hoic ndp ban sao c6 ching thuc gidy
td chimg minh la nguoi da nghi huu theo quy dinh;

- Truong hop gl ho so qua dich vu buu chinh, ngudi dé nghi lam cong tac
vién g cac gidy to: Don dé nghi lam cong tac vién; So yéu ly lich c4 nhan ¢6
xac nhan cua Uy ban nhan dan xa, phuong, thi tran noi cu tri va 02 anh mau chan
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dung ¢& 2 em x 3 cm, ban sao c6 chimg thuc giay to ching minh la ngudi da nghi
huu theo quy dinh;

- Truong hop gui qua fax, hinh thire dién ta, nguoi dé nghi lam cOng tac
vién giti cac gidy to: Pon dé nghi lam cong tac vién; Gidy to chimg minh la
ngudi da nghi huu theo quy dinh; So yéu ly lich ¢4 nhan ¢6 xac nhén cta Uy ban
nhan dan xa, phuong, thi trdn noi cu tri va 02 anh mau chan dung ¢& 2 cm x 3
cm dén Trung tam.

Thanh phin ho so:

- Pon dé nghi lam cong téc vién trg gitip phap ly theo mau ban hanh kém
theo Théng tu s6 08/2017/TT-BTP (Mau TP-TGPL - 10);

- Gidy to chimg minh la ngudi da nghi huu theo quy dinh;

- So yéu ly lich c4 nhan c6 xdc nhén cia Uy ban nhin déan xa, phuong, thi
tran noi cu tri va 02 anh mau chan dung ¢& 2 cm x 3 cm.

S6 lwgng ho so: 01 bo.

Thoi han giai quyét ho so: 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhén dugce ho so
hop 1€.

P6i twgng thwe hién tha tuc hanh chinh:

Nhimng nguoi da nghi huu, ¢6 nang luc hanh vi dan sy day du, ¢6 pham
chat dao dirc tot, ¢6 stc khée, cé nguyén vong thie hién tro giap phap ly co thé
tro thanh cOng tac vién trg giup phap ly, bao gdm: tro gitp vién phap ly, tham
phan thdm tra vién nganh Toa 4n; kiém sat vién, kiém tra vién nganh kiém sat;
diéu tra vién; chap hanh vién, thim tra vién thi hanh 4n dén su; chuyén vién lam
cong tac phap luat tai cac co quan nha nudc.

Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Trung tam trg gitp phap ly nha
nude tinh/thanh phd lua chon hd so, trinh Gidm doc S& Tu phap xem xét, cép thé
cong tac vién.

Két qua thuwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cap thé cong tac vién
TGPL cua Giam doc S6 Tu phap.

Phi, 1¢ phi: Khong.
Yéu cau diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh:

Pap ting du tidu chuan quy dinh tai khoan 1, khoan 2 Diéu 24 cua Luat Tro
giup phap ly.

Ten méu don, mau to khai: Pon dé ngh1 lam ¢Ong tac vién tro giup phap
ly theo mau ban hanh kém theo Théng tu s6 08/2017/TT-BTP ngay 15/11/2017
cua Bo truong B Tu phap (mau TP-TGPL - 10).
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Can cir phap ly:

- Luat Tro giup phéap ly nam 2017;

- Nghi dinh s6 144/2017/NB-CP ngay 15/12/2017 cia Chinh pht quy dinh
chi tiét mét s6 diéu ctia Ludt Tro gitp phép ly;

- Thong tu s6 08/2017/TT-BTP ngay 15/11/2017 cta Bo truong B Tu
phap quy dinh chi tiét mot sé diéu cia Luat Tro gitip phéap ly va huéng dan giay
to trong hoat dong tro giup phap ly.
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Sau khi nghién ctru cdc quy dinh cua phéap ludt trg gitip phap 1y, i thdy minh cé
du diéu kién va c6 nguyén vong trd thanh cong tdc vién trg gitip phap ly. Pé nghi Trung

{Am tro giip phiap 1§ nha noe toh/thenh pho.. ..., thue hién céac thu
tuc cdn thiét theo quy dinh ¢ Giam déc So Tu phap tinh, thanh phd .................. cap

thé cong tac vién trg giup phap ly cho toi.

T6i chiu trach nhiém vé nhitng ndi dung néu trén va cam doan tuan thi nghiém
chinh phédp luét vé trg gitp phap ly, thuc hién déy di cac nghia vu va trach nhi¢m cua
cOng tac vién trg gitup phap ly theo quy dinh.

NGUOI PE NGHI
(Ky va ghi r6 ho tén)
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3. Thi tuc cap lai thé cong tac vién trg giap phap ly
Trinh ty thue hién:

- Truong hop thé cong tac vién bi mat hodc bi hu hong khong st dung
duoc, cong tdc vién lam don dé nghi cép lai thé kém theo 02 anh mau chan dung
¢d 2 cm X 3 cm gui Trung tam.

- Trong thoi han 04 ngay lam viée ké tir ngay nhén duge don dé nghi cép
lai thé, Giam déc Trung tdm kiém tra danh sich cong téc vién theo sé thé da cép
cho ¢ong tac vién va dé nghi Giam déc So Tu phap quyét dinh céap lai thé céng
tac vién cho nguoi dé nghi.

- Trong thoi han 03 ngay 1am viée ké tir ngay nhéan duge ho so hop 1& do
Gidm doc¢ Trung tam trinh, Giam déc So Tu phap xem xét, quyét dinh cép lai thé
cong tac vién.

Cach thire thue hién:

- Nop hé so truc tiép tai tru sé Trung tdm tro giup phdp ly nha nudc
tinh/thanh pho;

- Gui ho so qua dich vu buu chinh;

- Giri ho so qua fax, hinh thie dién ti.

Thanh phan ho so:

- Bon d& nghi Fép lai thé cong tac vién trg gitp phéap 1y theo mau ban hanh
kem theo Thong tu so 08/2017/TT-BTP (mau TP~TGPL -11);

- 02 anh mau chéan dung ¢ 2 cm x 3 cm.

S6 lugng ho so: 01 bo.

Thoi han gidi quyét ho so: 07 ngay lam viée ké tr ngay nhédn dugc hé so
hop I¢.

Do6i twong thue hién thi tue hanh chinh: Cong tic vién trg giup phap ly
da dugc cap thé cong tic vién nhung thé cong tac vién bi mat hodc bi hu hong
khong sur dung duogc.

Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh: Giam déc Trung tdm dé nghi
Giam dbc S& Tu phap quyét dinh cap lai thé,

Két qua thie hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cap lai thé cong tac
vién clia Gidm d6¢ S& Tu phép.

Phi, I¢ phi: Khong.

Yeéu cau dieu ki¢n thue hién thi tue hanh chinh:
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Cang tac vién trg gitp phap ly da duoc cip thé cong tac vién nhung thé
cOng tac vién bi mat hodc bi hu hong khong st dung duoc.

Tén miu don, miu t& khai: Don dé nghi cap lai thé cong tac vien TGPL
ban hanh kém theo Théng tu s6 08/2017/TT-BTP cua BS truéng Bd Tu phép
ngay 15/11/2017 (mAu TP-TGPL-11).

Can et phap ly:

- Ludt Trg gitp phap 1y nam 2017;

- Nghi dinh s6 144/2017/ND-CP ngay 15/12/2017 ctia Chinh phi quy dinh
chi tiét mot s6 didu cha Luét Tro gitip phép 1y;

- Thong tu s6 08/2017/TT-BTP ngay 15/11/2017 cua Bo truong Bo Tu
phép quy dinh chi tiét mot s6 didu ctia Ludt Tro giGp phép Iy va hudng dan gidy
to trong hoat dong trg giup phap ly.
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CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Pic [ap - Tw do - Hanh phic

o ity thang ||| || nam 2000

PON DE NGHI CAP LAl THE CONG TAC VIEN TRQ GIUP PHAP LY

Kinh giri; Trung tAm trg gitp phap 1y nha nwdce tinh/thanh pho................
e ORI LU MM SRS 1 OB MM 1
Sinh ngay ... thang ... Hdm .......... G wmady N am BT st b
Chime minh nhan dasiibe edi eirde cong dan: Ll il o, 0ol i i

Ehmcliiiieatie dhin Ol L B L

Da duoc cip thé cong téc vién tro gidp phap 1y séi............ FRTEN L L
e R Pién thoai di dong.......
Lt IR A0 1 W RSB MBI ) ) A B O OAOMM 1)

T6i dé nghi duge clp lai the cong téc vién teg gitip phap 1y, 1y do:
[ ] Bihwhong
D Bi mét

Téi chiu trach nhiém vé nhimng noi dung néu trén, dé nghi Trung tam tro gitp

phap ly nha nuéce thue hién cac th tuc dé cap Jai thé cong tac vién tro gitip phap 1y cho

101.

NGUOI DE NGHI

(Ky va ghi r8 ho tén)
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4. Thi tue dang ky tham gia trg gitp phap Iy

Trinh ty thue hién:

- Té chire hanh nghé lugt su, t0 chirc tw vén phap luat c6 du dicu kién dang
ky tham gia tro gitip phdp 1y theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 15 cua Luét Trg giifp
phép 1y nop hd so ding ky tham gia trg gitp phap 1y dén S& Tu phap noi dé cap
Gidy dang ky hoat dong.

- Trong thoi han 07 ngay ké tir ngay nhan dugc ho so dang ky hop 1Ié, So
Tu phép kiém tra ho so, cap Gidy ding ky tham gia trg gitp phap ly cho to cl:u’rc
dang ky tham gia du diéu kién. Truong hop tir choi phai thong bdo 16 ly do bang
van ban.

- Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngdy dugc cdp Gidy dang ky tham
gia trg gitp phap 1y, S& Tu phép céng bo danh sach t6 chire dang ky tham gia,
nguoi thuc hién tro gitp phap ly tai dia phuong. Truong hop thay d6i nguoi thue
hién tro gitip phéap 1y, t6 chirc dang ky tham gia tro giup phap ly phai c6 van ban
théng bao dé S& Tu phap xem xét, cap nhat danh sach ngudi thuc hién tro gitp
phap 1y tai dia phuong va thong bao vé Bé Tu phap.

Cach thire thue hién:

- Nop ho so true tiép tai tru s& So Tu phap tinh/thanh phé;

- Nop ho so qua dich vu buu chinh;

- Nop ho so qua fax, hinh thire dién tir.

Thanh phan ho so:

- Pon dé nghi tham gia tro gitp phép ly theo mau ban hanh kém theo
Thong tu s6 08/2017/TT-BTP (Mau TP-TGPL-01);

- Danh sach luat su, tu van vién phéap luat du diéu kién thue hién tro giup
phép ly theo mau ban hanh kém theo Thong tu sé 08/2017/TT-BTP (Méu TP-
TGPL-02);

- Ban sao thé ludt su, thé tu van vién phap luat.

S6 twong hd so: 01 b6,

Thoi han giai quyét hd so: 07 ngay ké tir ngay nhan duoc ho so dang ky
hop lé.

Poi trgng thire hién thi tue hanh chinh: T6 chirc hanh nghé luat su, tb
chire tir van phap lut c6 di) diéu kién dang ky tham gia tro gitp phap ly theo quy
dinbh coa Luat Tro gitp phap ly.

Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh: So Tu phép tinh/thanh phd.



23

Két qua thue hién tha tuc hanh chinh: Giay dang ky tham gia tro gitp
phap ly.

Phi, ¢ phi: Khéng.

Yéu cau diéu kién thuwe hién tha tuc hanh chinh:

T4 chiic hanh nghé ludt su, t& chic tu van phép luat c6 da didu kién ding
ky tham gia tro gitip phép ly theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 15 cta Luat Tro gitp
phép ly. Cu thé:

- T chirc hanh nghé luat su c6 du diéu kién sau: Co linh vuc dang ky hoat
dong phu hgp vai linh vuce tro gitup phap ly theo quy dinh cua Luat trg gitip phap
ly; c6 co s& vat chat phu hop véi hoat dong tro giap phép ly; khong dang trong
thoi gian thi hanh quyét dinh x phat vi pham hanh chinh trong hoat dong hanh
nghé luat su, tu van phép luat.

- T4 chtre tu van phap ludt ¢6 du didu kién sau: C6 linh vue dang ky hoat
dong phu hop voi linh vue trg gitp phép ly theo quy dinh cua Luat trg gitp phap
ly; cd co s& vat chat phi hop véi hoat dong tro gitp phép ly; khong dang trong
thoi gian thi hanh quyét dinh xt phat vi pham hanh chinh trong hoat dong hanh
nghé lut su, tu van phap luat; va cé it nhat 01 tu van vién phap luat ¢6 02 nam
kinh nghiém tu van phép luat tro 1én hodc 01 luat su lam viée thuong xuyén tai to
chue.

Tén miu don, mau to khai:

- Pon dé nghi tham gia tro giup phap ly theo miu ban hanh kém theo
Thong tu s6 08/2017/TT-BTP ngay 15/11/2017 ctia Bé truéng Bé Tu phap (Mau
TP-TGPL-01);

- Danh séch luat su, tu van vién phap luat du diéu kién thuc hién tro gitp
phép 1y theo méu ban hénh kém theo Thong tu sb 08/2017/TT-BTP ngay
15/11/2017 cta Bo trudng Bo Tu phap (Mau TP-TGPL-02).

Can ctr phap ly:

- Luat Tro giup phap ly nam 2017,

- Thong tu s6 08/2017/TT-BTP ngay 15/11/2017 cua B truéng Bo Tu
phép quy dinh chi tiét mot s6 dicu cia Lut Tro gitp phip ly va huéng dan gidy
to trong hoat dong trg gitip phap ly.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

PON PE NGHI THAM GIA TRQ GIUP PHAP LY
Kinh gl 86 Tie phan finh (hanh phi)..... o deliodt v e,

1. T6 chire ding ky tham gia trg giup phap ly (tén goi day v ghz ba;zg chit in hoa):
Ten giao dlch (neu co) .......................................................................................

......................................................................................................

.............................................................................................................................

Enereaneann LT L e USRI LU ) e R T
2. Quyét dinh thanh lap i AN CTRI ORI L L
................................................................... Cammeann
3. Gidy dang ky hoat W oL LT IO R
................................................................ eapmmane L L

4. Dai dién theo phap luét cia to chire ding ky tham gia trg gitp phap ly:
Ho va tén (chir in hoa):
Chire danh:

.....................................................................................

.........................................................................................................

5. Pang ky tham gia tro gitp phap ly voi néi dung nhu sau:
3.1. Nguoi duogc tro gitip phap ly:

........................................................................

.............................................................................................................................

.............................................................................................................................
.............................................................................
.............................................................................................................................
..............................................................................

.............................................................................................................................

.............. L aga il tedne, L namL L
Dai dién theo phap luat cua to chire dang ky
(Ky va ghi ro ho tén, dong dau)
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Doc

lap - Ty do - Hanh phic

DANH SACH LUAT SU, TU VAN VIEN PHAP LUAT U PIEU KIEN
THUC HIEN TRQ GIUP PHAP LY

Ho va tén

Negay,
thang,

| . /
Chirc danh SO dién thoai S0 nam kinh

(Luéit sw hodc /Email lién | nghiém tw vin phap

nam sinh tw van vién hé ludt cia tw van vién
phap luat) phap lut
—ll I il
__3_|__ LN
_4_ il i AL
: - .
7_‘ Wil Al i i I
_8H i kil
4 10

.............. y REa@yL. 1 thdmen Ll mdm. . L
Dai dién theo phap luit coa to chire ding ky
(Ky va ghi ré ho tén, dong ddu)
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5. Thi tuc thay ddi noi dung Gidy ding ky tham gia trg giup phap ly
Trinh ty thye hién:

- Khi mubn thay d6i ndi dung cta Gidy dang ky tham gia tro gitip phap 1y,
T6 chitc dang ky tham gia tro gitp phap ly ndp ho so dén S¢ Tu phap noi da
dang ky tham gia tro gitp phap ly.

- Trong thoi han 05 ngy lam viéc ké tir ngay nhan dugce hé so hop 18, So
Tu phép bd sung ndi dung thay doi vao Gidy dang ky tham gia trg giap phap ly
da duoc cap. Truong hop tir chdi phai thong bao rd Iy do bang vin ban,

Cach thire thue hién:

- Nop ho so truc tiép tai tru s& S¢ Tu phap tinh/thanh phé;
-~ Nop ho so qua dich vu buu chinh.

Thanh phan ho so:

- Pon dé nghi thay do6i noi dung Gidy dang ky tham gia tro giap phap ly
theo mau ban hanh kém theo Théng tu s6 08/2017/TT-BTP (Mau TP-TGPL-04);

- Giay dang ky tham gia tro gitp phap ly da duoc cap.
S6 lwgng ho so: 01 bo.

Thoi han giai quyét hd so: 05 ngay lam viée ké tir ngay nhan dugc hd so
hop 1€.

D6i twong thue hién tha tue hanh chinh: T chic hanh nghé luat su, to
chic tu van phap luat da dang ky tham gia tro gitp phap ly co nguyén vong thay
doi ndi dung Giay dang ky tham gia tro gitp phap ly.

Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: S Tu phap tinh/thanh phd.

Két qua thue hién tha tuc hanh chinh: Gidy dang ky tham gia tro gitp
phap ly duoe bo sung ndi dung thay dbi.

Phi, 1€ phi: Khong.
Yéu ciu diéu kién thye hién thi tuc hanh chinh:

T4 chirc hanh nghé luat su, td chuc tu van phap luat da dang ky tham gia
tro giup phap ly theo quy dinh cua Luét Trg gitup phap ly.

Tén mau don, mau to khai:

Pon dé nghi thay déi noi dung Gidy dang ky tham gia tro gitip phap 1y theo
mau ban hanh kém theo Thong tu sb 08/2017/TT-BTP (Mau TP-TGPL-04).

Can cw phap ly:
- Luat Trg giup phap ly nam 2017,
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- Théng tw sé 08/2017/TT-BTP ngay 15/11/2017 cla B truéng Bo Tu
phép quy dinh chi tiét mét s6 diéu cua Ludt Tro gitip phap Iy va huéng dan gidy
to trong hoat dong trg gitp phap ly.



CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doe lap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI THAY POI NOI DUNG GIAY DANG KY
THAM GIA TROQ GIUP PHAP LY

Kinh gsri: B0 Turphan Bk (thanh ph6). .l il
1. Tén t6 chire (tén goi ddy @i ghi bang chit in H0A): ...ovvcvverivonecresisisierisssesains
Tensiadicl el 0 L L
et RN SR A CAMATBM EMRRRMRNAY L) EOE EDER Y
Ben thoat: L UL LG Fase, i LR Email: . e
2. Dai dién theo phap luat la 6ng (ba) (g¢hi o ho tén bang chit in hoa):........
el RGN TGOl NGB CRAMCRARRID | 1) g AR B AR
e thoat. b 2 b S AEBERIE SO Ll Email
3. ba dugc So Tu phap cép Gidy dang ky tham gia tro gitip phap ly L L)

4. Nay dé nghi thay d6i noi dung Gidy dang ky tham gia trg gitip phap 1y nhu sau
(chi ghi nhitng néi dung dé nghi thay doi):

 INSUOL GRae Dra i DR EY: LR L L
< Fhnh shoe trer opin BlEan I R .
rilyah weee ueer ey i e L GIIRL L L |
= Ehan v ro e DR I e L o s ;

- Cac noi dung khac (noi dung muc 1, 2, 3 cua Gidy dang ky tham gia tro givip
g s 7 AAAN OO OO A O CEARIAOL B0 1 01 )W A
.............. MR L BhanT L TR
Dai dién theo phap luét cia t6 chire ding ky
(Ky va ghi 6 ho tén, dong dau)
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6. Thi tuc giai quyét khiéu nai vé tro givp phap Iy
Trinh tu thue hién:

- Nguoi duoe tro gitip phap 1y ¢6 quyén giri don khiéu nai dén ngudi dimg
dau to chirc thuc hién trg gitp phéap 1v.

- Nguoi ding dau té chie thuc hién tro gitp phép 1y c6 trach nhiém giai
quyét khiéu nai ddi vai nhfing hanh vi quy dinh tai khoan 1, Diéu 45 Luat Tro
gitp phép 1y trong thoi han 03 ngay lam viée ké tir ngay nhan duge khiéu nai.

- Truong hop nguoi khiéu nai khéng ddng vy vdi quyét dinh gidi quyét
khiéu nai ctia nguoi ding dau td chire thuc hién trg gitip phap 1y hode qué thoi
han ma khiéu nai khong duoc giai quyel thi ¢6 quyén khiéu nai 1én Giam déc So
Tu phap. Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan duoge khiéu nai, Giam doc So
Tu phép c6 trach nhiém giai quyét khiéu nai. Quyét dinh giai quyét khiéu nai cua
Giam doc S& Tu phap ¢6 hiéu luc thi hanh.

- Truong hop nguoi khiéu nai khéng déng y véi quyét dinh giai quyét.
khiéu nai cua Giam dbc S Tu phap hodc qua thoi han ma khieu nai khong duoc
giai quyét thi co quyén khai kién tai Toa an.

Céch thire thue hién: Nop don khiéu nai dén nguoi dimg déu cia t6 chirc
thuc hién trg gitp phap ly.

Thanh phén hd so:

Pon khiéu nai va céc gidy to ¢6 lién quan.

SH lwgng ho so: 01 bo.

Thoi han giai quyét ho so:

- Béi voi nguoi dung dAu t6 chie thuc hién tro giup phap ly: 03 ngay lam
viéc ké tir ngay nhan duoc khiéu nai;

- D6i voi Giam dbe S6 Tu phap: 15 ngay ké tir ngay nhan duogc khiéu nai.
Doi twong thue hién tha tuc hanh chinh:

Nguoi duge trg gitp phap ly theo quy dinh cta Luat Tro giap phap ly.
Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

- Nguoi dung dau clia to chuce thuc hién trg giup phap ly;

- Giam doc So Tu phép tinh/thanh phd truc thude Trung wong.

Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh giai quyét khiéu nai.
Phi, 1€ phi: Khong.

Yéu cau di¢u kién thye hién thu tuc hanh chinh:
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- Nguoi duoc trg giup phap ly theo quy dinh cta Ludt Tro gitp phap ly.

- Khi ¢6 cén ctr cho ring td chte thuc hién tro gitp phap ly, nguoi thuc
hién tro giup phép ly ¢6 hanh vi trai phap luat, xam pham quyén, loi ich hop phap
ctia minh nhu: tir chdi thu Iy vu viée tro gitp phéap ly; khéng thuc hién trg gitp
phép ly; thuc hién tro giup phap 1y khéng ding phéap luat; thay doi ngudi thuc
hién tr¢ gitip phap ly khéng dung phéap luét.

Tén miu don, miu to khai: Chua quy dinh.

Can cu phap ly: Luat Trg gitp phap ly nam 2017.



