UBND TINH TUYEN QUANG ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO TU PHAP Poc lap - Tw do - Hanh phic
S6: 01/QD-STP Tuyén Quang, ngay 02 thang 01 ndm 2018
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Danh muc ho so, tai liéu luu trir
cua S& Tw phap tinh Tuyén Quang

GIAM POC SO TU PHAP

Can ctr Luat Luu trix s6 01/2011/QH13 ngay 11 thang 11 nam 2011;

Can cir Nghi dinh s6 110/2004/ND- CP ngay 08 thang 4 nam 2004 cua
Chinh phu vé cong tac van thu; Nghi dinh s6 09/2010/NDB-CP ngay 08 thang 02
nam 2010 ciia Chinh phu sira doi, bo sung mot sé didu cua Nghi dinh s6
110/2004/ND-CP ngay 08/4/2004 ctua Chinh phu vé cong tac van thu;

Can ctr Thong tu s6 09/2011/TT-BNV ngay 03 thang 6 ndm 2011 ctia B9
Noi vu quy dinh thoi han bao quan hd so, tai liéu hinh thanh phd bién trong hoat
dong clia cac co quan, to chic;

Cén cir Quyét dinh s 222/QD-UBND ngay 28 thang 7 ndm 2015 cua Uy
ban nhén dan tinh Tuyén Quang quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyen han va co
cdu t6 chic cua S¢ Tu phép tinh Tuyén Quang; Quyet dinh s6 330/QP- UBND
ngay 25/9/2017 cua Uy ban nhan dan tinh vé viéc sua dor bd sung quyét dinh
quy dinh vé chirc niang, nhiém vu, quyén han va co cau t6 chuc cua Vin phong
Uy ban nhan dan tinh, S¢ Tu phap, S& Noi vu;

Xét dé nghi cua Chanh Van phong S& Tu phap,
QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh niy Danh muc hé so, tai liéu luu
trir cia S¢ Tu phap, tinh Tuyén Quang.

Piéu 2. Vin phong Sé, Thanh tra Sé, cac Phong chuyén mén thudc S¢ co
trach nhiém lap, giao ndp ho so, tai liéu vao luu trir hién hanh theo Danh myc ho
S0, tai liéu Iuu trir cia S Tu phap ban hanh kém theo Quyét dinh nay.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.



Chanh Vian phong S6, Chanh Thanh tra S¢, Truéng phong chuyén
mon 'thuf_ic S¢ va cac don vi, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh
Quyeét dinh nay./.

Noi nhin: GIAM POC

- Lanh dao Sé; e
- SO No6i vu;

- Nhu Diéu 3 (T/hién);
- Trang TTDT;

- Luru VT, VP (Bich)

Nguyén Thi Thuoe
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DANH MUC HO SO, TAI LIEU LUU TRU
CUA SO TU PHAP TINH TUYEN QUANG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: 01/0P-STP ngay 02 thang 01 ndm 2018

cua So Tu phap tinh Tuyén Quang)

A Pon vi/
Sova ky ol L X Thoi han | ngudi | Ghi
n j 2
hiéu HS én dé muc va tiéu deé ho so béoaunan | Wehd| [ e
SO
(1) (2) 3) @ | &
I. VAN PHONG
1. Tai liéu tong hop
glLvp || 16100 v xay e e Ion ciuons K8 | v il
hoach cong tac dai han, hang nam cuia s¢&
Ho so vé cong téc tong hop, bao céo hoat dong
02-VP cua s¢ dinh ky, dot xuat theo quy dinh ctua cap | Vinh vién
e
Ho so vé xay dung Quy ché lam viéc; Quy ché |
03-VP quan ly tai san, tai chinh va cac Quy che khac | Vinh vién
trong hoat dong ndi bo cua co quan
Ho so té chire thue hién quy hoach, ké hoach,
04-VP chuong trinh, dé 4n thudc pham vi churc niang, Vinh vién
nhiém vu, quyén han ctia vin phong So
05-VP | Ho so vé quan ly chat luong ISO 50 ndm
06-VP Ho so vé t6 chure cac cudc hop, hoi nghi cua co Vinh vién
quan
07-VP HO so vé to chirc ky niém céc ngay 1€ 1on cua co Vinh vidn
quan
HO6 so vé xay dung ké hoach; bdo céo dinh ky; béo
08-VP cao chuyén dé vé cong tac cai cach hanh chinh Vinh vién
trong linh vuc tu phap
09-VP Ho so vé cong tac bao vé€ chinh tri noi bd Vinh vién
10-VP Ho so cong tac dan vén chinh quyén 50 nam
11-VP Ho so cong tac quy ché dan chu ¢ co s& 50 nam
12-VP Ho so cong tac doi ngoai Vinh vién
13-VP | Ho so cong tac bao vé bi mat Nha nudc Vinh vién
14-VP | Ho so tai liéu khic ... 10 nam




Don vi/

dua, khen thuéng theo dinh ky ctua S&

u‘ ) r B L N & -
Susa bp Ten @& migé Vi tieu a2 hd so RO ot Ao | (hi
hiéu HS bdo quan | lap ho | chu

SO’
2. Tai liéu vé To chirc, can b, xdy dung nganh

Ho so vé thanh lap, doi tén, thay dbi chirc ning
15-VP nhiém vu, quyén han cua so; cta cac phong, don | Vinh vién

vi truc thudc so

HO so vé xay dung ké hoach va thuc hién chi tiéu | . . X
16-VP Al PRRE Y U & i i ) Vinh vien

bién ché hang ndm cuia s&

Hb so vé dio tao, bdi dudng cong chire, vién chire U
mve | : i 50 nim

Cua SU S ———— T S —— ST K ———

Hb so vé tuyén dung, bb tri, diéu dong, thuyén o . X
18-VP e NS i Vinh vién

chuyén can bd |

Hd so vé sip xép, td chitc quan 1y doi ngii con Il %
19-VP it i il e & Vinh vién

............................................................... Chuc’ Vlen Chuc Cua S()' e r—

Ho so vé chuyén loai, chuyén ngach con churec, J
20-VP i i Y ks Y & & 70 nam

wiknenue e se T

Hb so vé nang luong, phu cAp thim nién vuot I
21-VP ,.g 'g i i 70 nam

kKhwng phueapehpeyu,.. 0 L
22-VP | Ho so vé giai quyét ché do huu tri, thoi viée Vinh vién

Ho6 so vé ky luat can bo, cong chire, vién chir ISR
23-VP i I i & 2 AR e Vinh vién

thuge so AR L

Ho so vé cong tac quy hoach can bo 1anh dao, 4 x
24-VP A & i e i i Vinh vién

gudnly| e e

Hd so vé viéc bd nhiém, diéu dong, luan chuyén o X
25-VP Al e e Qg,’ han elaEts | | ninh vign

chuyen doi vi tri cong tac cong chuc, vién chuc

Ho so veé thuc hién ché do, chinh sach cho can bd, | . . .x
26-VP . cl T e il i *> | Vinh vién

cdng chire, vién chire, ngudi lao dong

Ho so vé danh gia cong chirc, vién chire, nguoi U
27-VP a N g. & i il Vinh vién

lao dong hang nam

28-VP | Ho so tai lidu khac ... 10 nam

3. Tai liéu thi dua, khen thuéng - Hanh chinhVP |
—van thw - luu trir
Ho so vé cong tac thi dua, khen thudng; phat dong

29-VP phong trao thi dua khen thudng ctia s& va cuia nganh | Vinh viéen

hang nam
Ho so vé hoi nghi so két, tong két cong téc thi| . . .x
30-vp £ e g 5 Vinh vién
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Pon vi/

W\

‘ b r PB4 A . -
S(f,\va ky Tén dé muc va tiéu dé hd so T!lm h?n e Gh,]
hi¢u HS i bao quan | lap hé | cha
SO
31-VP | Ho so vé khen thuéng cho cac tap thé, ca nhan 70 nam
32-VP Ho6 so vé bao cdo cong tac thi dua khen thuong Vinh vién
33-vpP Ho so vé cong tdc phong chay, chitachdy | 30 nam
34-VP HO6 so vé cong tac van thu - luu trit Vinh vién
Ho so tap luu van ban di ctia co quan |
35-VP | - Bao céo Quyet dinh, K¢ hoach, To trinh Vinh vien
- Véan ban khac (Cong van, hop dong, thong bdao ...) |
36-VP Ho so tap luu s6 sach van thu Vinh vién
37.VP HLO SO t3a0 cdo cong tac van thu, luu trr dinh ky 50 nim
oot N ORGSR L AIRRIGTR\GRAR ol
38-VP Hosocaclogikhac... A IOosm ol oL
4. Tai liéu ké toan
39.VP Ho‘ 50 V¢ giao c]'u tiéu KH va du toan ngan sach Vinh vidn
phaneee st | | L
40-VP H,O so ve xay dung ke hoach thu - chi tai chinh Vinh vidn
- NS CENT SRR LRG| 6L
41-VP Ho so vé cong tac thu - chi quy, ndm 50 nam
42-VP Ho so vé d4u thau mua sam tai san 50 nam
43-VP Hb so vé diéu chuyén tai san 50 ndm
44-VP HO6 so vé thanh ly tai san 50 nam
45-VP Hb so vé cai tao, sira chira, nang cip nha lam viéc | Vinh vién
46-VP Ho so vé bdo cdo quyét toan hang quy, nam cua Vinh vidn
CO quan
47-VP Hb so vé cong tac kiém todn Vinh vién
48-VP | Ho so tai liéu khéc ... 10 nam
5. Tai liéu bd phan tiép nhan va tra két qua thi
tuc hanh chinh
49-VP HO so cong tac kiém soat thu tuc hanh chinh 50 nam
50-VP... Ho SO cOng tac tiép nhén va tra ket qua thu tuc hanh 50 1im
chinh
51-VP S6 theo ddi giai quyét thu tuc hanh chinh 50 nam
52-VP | Ho so tai liéu khéc ... 10 nim




Pon vi/

S6 va ky . e Thoihan | ngwdi | Ghi
higu HS Tén dé muc va tiéu de ho so bdo anan | Ao 1 et
SO
I1. THANH TRA SO
Ho so veé thanh tra viéc thuc hién chinh sach, pha{lp |
01-TTr | ludt, nhiém vu cua co quan, don vi thudc quyén | Vinh vién
guin by tpcfiepeumso. | | 0 0 EEEE e
Hb so thanh tra viéc chap hanh phap luat chuyén |
02-TTr | nganh cua cac co quan, to6 chiic, c4 nhan trong | Vinh vién
linh vuc quén ly do s& phu trach
Ho so xay dung, t6 chic thuc hién chuong trinh, | (. . .x
il ké hoach thanh tra dinh ky, dot XuAt h:?mg nam ivien
04TTr Ho S0 V€ giai quyeét cac vu khiéu nai, to cao (Giai Ninh viZn
_______________________________________________________________________________ b it G AROARMEA PRI
05-TTr Ho so vé tong hop, bao cao két qua cong tac thanh Vinh vidn
tra, giai quyet EiiSiimaitoean) |l
06-TTr Ho~ so vé phong ngira va ddu tranh chéng tham 20 uiin
nhiing
HO0 so vé huéng dan, kiém tra cac don vi thuge s&
07-TTr | thuc hién cac quy dinh cua phap luat vé cong tac 30 nam
_____ thanh tra, kiemtra
08-TTr |Ho so ve cong tac tiép dan 30 ndm
Ho’ so vé thuc hién chuong trinh hanh dong phong
09-TTr | chong tham nhiing va thuc hanh tiet kiém chong 50 nam
ey
10-TTr | Ho so vé thanh tra, klem tra trong noi b so Vinh vién
11-TTr Hb so vé cong tac bao cdo dinh ky, dot xut cla B} 480
| phong
12-TTr | Ho so tai liéu khéc ... 10 nam
III. PHONG XAY DUNG VAKIERMaRA, 0T
VanBARGQPRE | D
1. Tai liéu veé cong tac xay dung van ban QPPL
HO6 so vé dé nghi xiy dung van ban quy pham | ...  .x
01-XD&KTVB
___________________________________________________ | phép lugt hing nm cia HDND va UBND tinh | 1" VI°"
Ho so vé tham gia y kién van ban QPPL do co
02-XD&KTVB | quan khac chu tri; du an luat; du thao vian ban| 30 ndm

QPPL




I Don vi/
S(f,v il “Tén dé muc va tiéu dé hd so' T!lm h?n g Gh,l
hiéu HS f bao quan | lap hd | cha

SO
B HO, S0 Vé vén ban quy pham phap luat do S¢ Tu Vinh viZn
phap chu tri soan thao
AR Ho6 so ve tham dinh céc dy thao van ban quy 30 ndm
o MR AT i 1 AL )
Ho so vé to chirce lay y kién vao cac dy an luat, du i
05-XD&KTVB
thao van ban QPPL il
A Ho so vé thuc hién hop tac quoc té ve phap luat 50 nim
va cong tac tu phap
Ho so vé bdo céo cong tac xay dung van ban L
07-XD&KTVB 30
QPPL 6 thang, nam cta S¢& pgm
e hb sy Hﬂo so boi vdlIU{lg, tap huan ky nang, nghiép vu 30 n3m
xdy dungvanban QPPL
09-XD&KTVB | Ho 50 tai liu khéc .. 10 nam
2. Tai li¢u cong tac klem tra van ban QPPL
HO6 so du thao van ban trinh UBND tinh, Chu tich
10-XD&KTVB | UBND tinh ban hanh trong linh vuc kiém tra, ra | 30 nim
NG .G
Ho so ve xdy dung ké hoach dai han, hang nam va
ARREED & - de 'a}n, d}r an, .cahuorng t}:ll‘l}l, bién phﬁp to cerE: Vinh vidn
thuc hién cac nhiém vu vé linh vuc kiém tra, ra
soat van ban QPPL
| Ho so vé tu kiém tra van ban QPPL do HDND i
12-XD&KTVB gl ! | 30 ndm
UBND cap tinh ban hanh
Ho so Ve kiém tra vin ban QPPL do HDND va o
13-XD&KTVB 30 nam
UBND cap huyén ban hanh
bs bn ey HAO SO ’lmorn:g dan P?ong Tu phap cap huyén trong 30 15m
_____ cong tac kiém tra van ban QPPL
L R Ho’ S0 Ve kiém tra, don doc xur ly van ban trai 30 nim
phép luat
Ho so x4y dung, cung cd, kién toan va huéng dan
16-XD&KTVB | nghiép vu cho doi ngli cong tac vién kiém tra van | 30 ndm
ban QPPL
17-XD&KTVB | Ho so tai liéu khéc ... 10 ndm
3. Tai liéu cong tac ra soat van ban QPPL
18-XD&KTVB | Ho so vé xay dung ké hoach ra soat van ban 30 ndam




Pon vi/

S6 va ky A I Thoihan | ngwdi | Ghi
hiu HS Tén dé muc va tiéu deé ho so héoquan | ok L
SO’
AR Hf3 S({ veé Eﬁ chtrc thuc hién viéc ra soat, hé thong 50 it
hoa van ban
Ho so vé hudng dan, kiém tra ra soat, hé théng !
20-XD&KTVB héa vin bin QPPL 20 nam
21-XD&KTVB | Ho so tai liéu khéc ... 10 nam
4. Tai liéu ho tro phap ly cho doanh nghiép
TR H6 so vé xdy dung dé an, du an, chuong trinh ho Vinh viZn
tro phap ly cho doanh nghiép hanginan | 00 e
34 Ho EU vé giai dap, hd trg phdp 1y cho doanh A0
_____ nghiep
R Ho6 so bao cdo cong tac ho trg phap ly cho doanh 30 nim
______________ nghico
skl by Ho S0 ké hoach cong tac ho trg phap ly cho doanh a0 i
nghiép
IR Ho so boi dudng kién thirc phap luat cho doanh 10 nm
vt SR RS
Hb so hoi thao, toa dam, hoi nghi trién khai cong I
HXDERTVE | (3¢ hd tro phiap 1y cho doanh nghiép b L
H6 so tai liéu huéng dan, chi dao thuc hién cong 4
#-XDSKTVE | (¢ & tro phép 1y cho doanh nghiép S
29-XD&KTVB | HO so tai liéu khéc ... 10 nam
5. Tai lleu ve cong tac phap che
30-XD&KTVB | Ho so vé xay dung, cing ¢d céc to chiic phap ché DaaEm e
2t HO, SO vﬂ'e chi dao, hudng dan thuc hién cong tac Didm
______ phap ché
MU Hb S0 vé boi dudng ky nang, chuyén mon, nghiép 30 nim
vu vé cong tac phap ghe b e
Ho so vé bao cdo cong tac phép ché hang nam, y
33-XD&KTVB dinh ky, dot xudt J 30 nam
34-XD&KTVB | Ho so tai liéu khéc .. 10 nim
__________________________________________ S PHOIW}QUANLYX =g Vi P
HANH CHINH & THEO DOI THI HANH PL
01- Ho so vé ké hoach theo di tinh hinh thi hanh van| .
QLXLVPHC | han QPPL ¢ dia phuong Hif




Pon vi/

Sé va ky RIS I EIES Thoi han | nguoi | Ghi
hicn HkSy Tén dé muc va tiéu dé ho so° bia aqu 1."i I 1@?3 Lo
X T sa
02- Ho6 so tong hop, bdo cdo tinh hinh thi hanh vén | .. .x
,,,,,, QLXLVPHC | ban QPPL & d?fphuang " | b

03- Ho so vé kién nghi va giai phap trong viéc thi 30 n3m

T he om0 BRI e

QLx'I],tPHC HO so vé khao sét theo ddi thi hanh phap luat 30 nam
05- Hb so vé viéc kiém tra linh Vuctrong tam theo doi 30 nim

P LR gRep il L T
06- Ho so vé viéc tdp hudn nghiép vu theo dbi thi 30 nim

QIaLyERC | hanh phap luat

Ho so tong két thi hanh cac van ban quy pham

Vinh vién

T apeRER L L LNRRT AR
QLx;)i_fPHc HO so tai licu khdc ... Nl mam [
V. PHONG PHO BIEN, GIAO DUC PHAP
LUAT ............
Ho6 so vé xdy dung dLr thao ké hoach, chuong l
01-PBGDPL | trinh, dé 4n, du 4n vé linh vuc phd bién gido duc | Vinh vién
il M O M. oM
H6 so vé terc hién nhiém vu Pho chu tich Hm &
"PBEDIL | dng phéi hop cong téc phd bién gido dyc PL tinh | 7"
13 PBCDPL Ho scxve. ;the(f-’dm, hum?g daﬂn, kiém tra vé cong 30 nim
tac pho bién gido duc phdp luat
' 04-PBGDPL Hb so vé xaydu*ngdo; ngil bao cao vién phap et ]l 30nam () 00
0L PRCDPL Ho so vé tap huan nghiép vu cong tic pho bién 30 bz
____________________________________________________________ £140 dc phap luat
R H6 so vé tong hop, thong tin, tuyen truyén pho 30 nim
bién gido duc phép luat |
07-PBGDPL | Ho so vé quan ly hoat dong hoa giai & co s& 30 ndm
R Ho so cong tac Ehl.(zlua .lfhen thuo[ng ttlanh tich 50 nim
trong cong tac pho bién gido duc phap luat
09-PRGDPL I‘!O sorzth(_e? dO},’ tong hQP ket qua thuc hién cong 30 n&m
IIIIIII tac pho blen giao duc phap luat
(0.1 Bener Ho6 so vé so két, téng két, bao céo vé cong tac phd 40 nhn
bién gido duc phap luat
11-PBGDPL Ho so cong tac xdy dung cip xad dat chuan tiép 30 nEoy

can phap luat




Don vi/

con nudi ¢6 yéu to nudc ngoai

Ho6 so giai quyét cac van deé vé ket hon co yéu to
nude ngoai (tir nam 2015 tré vé trudce)

‘ bl r . .- e
S‘T," B ly Tén dé muc va tiéu dé ho so Tfl i hg}n euas Gh,!
hiéu HS bao quan | ldp ho | chu

SO’
(2. PRCDRL Ho S0 quan ],y cong tac xay dung va thuc hién 30 nAm
Quy udc co s¢
_____ 13-PBGDPL | Ho so tai lidu khéc ... 10 ndm
VI. PHONG HANH CHINH TU PHAP
Hb so xay dung ké hoach“ﬂéng nim va céc dé 4n,
01-HCTP | du an, chuong trinh, bién phap t6 chuc thuc hién | Vinh vien
________________________________________________________________ nhi¢m vu veé linh vuc hanh chinh tu phap
Ho 01 ¢ ac th ié it tra | o3
ILBCTD oa_aso tP_eo c!(n cong taf: t e hién Luat trach Vinh vidn
nhiém boi thuong cua Nha nudc;
03HCTP H,\O S0 Ve Abo.l dugng nghle_:p vu Eho can bo lam 0 b
cOng tac hd tich x&, phuong, thi tran
Ho so chi dao, huéng dan giai quyét cac viée veé | .. X
04-HCTP e Ui & i ‘ Vinh vién
ho tich, chimg thuc I
Hb so giai quyét cac viéc vé nudi con nudi, nudi | . . .x
05-HCTP S J Vinh vién

Vinh vién

nhiém vu vé linh vue bd trg tu phap

Ho6 so cép ban sao gidy t& ho tich tir s6 hd tich 50 nam
Hb so vé cong tac Qudc tich 50 nam
.......... Hb so cong tac bdo cdo vé tinh hinh thuc hién
09-HCTP | nhiém vu thudc linh vuc cia Phong Hanh chinh | 30 nim
______________ Tuirhen
10-HCTP Ho so chi dao vé cong tac ly lich tu phap 30 nam
Ho6 so vé xdy dung cac van ban chi dao, trién
11-HCTP o M a
| khai, huéng dan vé dang ky giao dich bao dam tam
12-HCTP | Ho so kiém tra vé ding ky giao dich bao dam 30 ndm
13-HCTP | Ho so tai liu khéc ... 10 nam
VII. PHONG BO TRQ TU PHAP
1. Tai liéu chi dao chung
Ho so xay dung ké hoach hang nam va céc dé 4n,
01-BTTP | du 4n, chuong trinh, bién phap t6 chirc thuc hién | Vinh vién
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Don vi/

phap luat, cap thé tu van vién phap luat

Sova ky RN . X gumcinig Thoi han | ngwovi | Ghi
L Tén dé muc va tiéu dé ho so . i -
hiéu HS i ieald bdo quan | lap ho | cha
SO
BRI Ho6 SO Ve xdy dL_mg quy hqg}c}} _ph?at trien nghé luat Vinh vidn
su, cong ching, ban dau gia tai san
03BTTP HP S0 ve z(_ay'dl_rng cac van ban chi dao, béo cao 30 ki
cong tac cai cach tu phap
04.BTTP Ho so huéng dan, kiém tra, bdi dudng nghiép vu 30 nim
IIIIIIIIIIIII vé cong tac ching thuc
05-BTTP | Ho so tai liéu khac ... 10 ndm
2. Tai liéu vé cong tac giam dinh
06-BTTP H}‘o sgc t“?? nhr;n?; than?Atra ho SO _trmh_ EJBND t’mh 30 nim
IIIIII ve bo nhiém, mien nhiém giam dinh vién tu phap
VLBTTP H.0 SO V€ cdc b{tf:n phéap ho tr¢ cho cong tac giam B0
__________________ it (NSRRI 0| )1 0N A TaniO SIS L 1|
08.BTTP H6 so hoat dong ctia Ban chi dao Dé 4n déi méi 30 nim
va nang cao hiéu qua hoat dong giam dinh tu phap
_09-BTTP |HOsotdiliéukhde.. 10 ndam
3. Tai liéu vé cong chirng
{0-BTTP Hb so vé td chirc thuc hién quy hoach, dé an to Vinh vidn
chirc hanh n_ghe ehEchime | | i T
bTie Hﬂo SO hlrmng dan, kiém tra cac to chic hanh nghé 50 nim
cong chumg
Ho6 so vé tiép nhan, kiém tra ho so cho phép thanh
12-BTTP | lap; cép, thu hoi giay dang ky hoat dong ciia Van| 50 nam
puomeg Cone cime\ \
13.BTTP HF 50 vé thanh 1ap, giai thé cac t6 chirc hanh ngheé 50 nim
IIIII ~cOng chuing L
14-BTTP | HO so tai liéu khac ...
4. Tai liéu vé luit sw va tw vin phép luét
\SBTTP Ho S0 t}_lzgm Ehnh cap pPep thanh lap, giai the, phé Rk if
duyét Diéu 1€ Poan Luat sur
Ho s0 cap, thu hoi glay phép dang ky hoat dong
16-BTTP | clia t6 chirc _hanh nghe luat su, Trung tam tu van | 50 ndm

11



Pon vi/

Séva ky | i L i Thoihan | ngwoi | Ghi
hiu HS Tén dé muc va tiéu deé ho so bao quin | Eph 4 ey
S0’
TLBTTP Hoy S0 vé thuc 111@1} quy hoach, dé an phat trién to &0 nam
____________________________________________ chtrc hanh nghé luat su
Hb so vé huéng dan, klem tra vé t6 chirc va hoat o
Wi dong ctia Doan Luét su, to chirc hanh nghé luat su il
19-BTTP | Ho so tai lieu khac .. 10 nam
5. Tai liéu vé tro giip phap ly
JOBTTP HO, SO V€ quan ly', hu:(mg dan hoat dong cua cac t6 30 nim
_________________________________________________________________ clitke tro gitp phap Ly
RN Ho S0 vé cong 1:1han, cap, thu hoi thé cong tac vién 30 ndm
trg gitip phép ly
25 BTD IP;O so danh gia chat lugng vu viéc trg gitp phéap 10 nn
gapnie (Mo otnieuihae | 0 LT 10 nam
6. Tai liéu vé ban dau gia tai san
SABTER Ho so vé kiém tra, thanh tra viéc to chic va hoat 30 ndm
dong bin dingidthisan
ok Byt Hb so vé quy hoach phat trién cac t6 chiic ban ddu 30 o
gia chuyén nghiép AR
26-BTTP | Ho so tai lidu khéc ... 10 nam
VIIL. TAI LIEU VE DAN QUAN TU VE
IIIIIIIIIIIII 01-DQTV Ho so huén luyén dan quan tu vé Vinh vién
02-DQTV | H6 so ve chi dao cong tac dén quantgve¢ | Vinh vién
03-DQTV | Ho so vé cong tic phong chay, chmachay Vinh vién
04-DQTV | Gido an huén luyén dan quan tu vé hang nim Vinh vién
05-DQTV | H6 so tai lidu khac ... 10 ndm
IX. TAI LIEU VE CONG TAC PANG
(Thu theo nhiém ky)
01-bU | H6 so vé Pai hoi Pang Vinh vién
H6 so vé chuong trinh, ké hoach cong tac
02-BU | - Nam, nhiém ky Vinh vié&
- Thang, quy, 6 thang 10 nam
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Pon vi/

Sova ky . . Ui ad SRR S W Thoi han | nguwoi | Ghi
higu HS Tén dé muc va tiéu de ho so PR g e
SO
H6 so to chic thuc hién cac cudc vén dong lon, |
03-bU chi thi, nghi quyét ctia Trung wong va céc cap ty | Vinh vién
Dang
04DU H? S0 vé danh gia, xép loai to chirc co s¢ Dang, Vinh vidn
Dang vién
0s-pu | HO so ve thanh 14p/ sip nhip, cong nhén 6 chitc | v vign
el R e RS R | )
llllllllllllllll 06-DU | Ho so vé tiép nhan, ban giao cong tic Pang Vinh vién
IIIII 07-BU | Ho so vé hoat dong kiém tra, gidm sat Vinh vién
0s.puU | SO sach (ding ky Dang vién, Pang phi, ghi bién | Vinh vién
................. ban)
09-DU | H6 so tai ligu khéc ... 10 nam
X. TAI LIEU VE CONG TAC CONG POAN
IIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII (Thu theo nhiém ky)
01-CP | Ho so vé Pai hoi Cong doan Vinh vién
02-CP Ho\ so vé chuong trinh, ké hoach cong tac cong 30 nim
doan IO
03-Cb Hb so vé bdo cdo cong tac Cong doan 30 nam
Hb so to chic thuc hién caé ____ cudc van dong 16m, o
e thuc hién nghi quyét cua té chic Cong doan il
05.CD Hq SO ve luu s6 hop cia BCH Cong doan (Theo Vinh viZn
nhiém ky)
66.CH Hq so taP luu cong van di cua Cong doan (Theo RS
nhiém ky)
07-CD | Ho so tai liéu khic ... 10 nam
XI. TAI LIEU VE POAN THANH NIEN
(Thu theo nhiém ky)
01-PTN | Hd so Pai hoi doan Vinh vién
H6 S0 vé’chucmg trinh, ké hoach céng tac |
02-PTN | - Tong két nam, nhiém ky Vinh vién
- Quy, 6 thang 10 ndm
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i Don vi/
Scrya Kol Tén dé muc va tiéu dé hd so' T!lm h:.:n B iy Gh,'-
hieu HS bao quan | lap ho | chu

SO
Ho so vé bao céo cong tac doan thanh nién
03-DTN | - Tong két ndm, nhiém ky Vinh vién
- Quy, 6 thang 10 nam
Hb so to chirc thue hién céc cude van dong lom,
04-DTN | thuc hién nghi quyét cua Dang, Nha nudc, Poan | Vinh vien
thanh nién
05-DTN Hf) S0 V€ cong tac to Cl’l.lfc nhan su va cac hoat 20 nim
dongclia Dogashenhnaen. L |
06-PTN Hb so veé luu sb hop ctia BTV, BCH doan co quan | Vinh vién
07-DTN | Ho so tai liéu khac ... 10 nam
Ban Danh muc hé so nay c6 186 hé so, bao gfirn:
- 73 ho so bao quan vinh vién;
- 113 ho so bao quan ¢6 thoi han.
GIAM POC

Nguyén Thi Thwge
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